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1. Az intézmény adatai: 

 

OM azonosító: 201974 

Intézményigazgatója: Gradvohl Jánosné  

Elérhetősége Tel: +36 205250803 

Az intézmény elérhetőségei: Telefon: 06- 72 / 240-229 

                                                Weboldal cím: egeragovi.hu 

                                                 E-mail: egeragiovoda@gmail.com 

Fenntartó neve: Egerág Község Önkormányzat 

Fenntartó képviselője: Rácz János 

Elérhetőségei: Telefon: 0630/746-9922 

                         E-mail: polgarmester@gmail.com                      

                         Weboldal cím: egerag.hu 

Az intézmény működési területe: Áta, Egerág, Kisherend és Szőkéd községek közigazgatási 

területe 

Az intézmény alapítója, fenntartója: Egerág Község Önkormányzat 7763 Egerág, Szabadság 

tér 1. 

Az intézmény irányító szerve: Egerág Község Önkormányzat 7763 Egerág, Szabadság tér 1. 

Szakágazat száma, megnevezése: 104031 Bölcsődei ellátás 

A bölcsődei férőhelyek száma: 14 fő 

Kormányzati funkciók száma, megnevezése: 104031 Gyermekek bölcsődei ellátása 

Az intézményegység alaptevékenysége: Bölcsődei ellátás 20 hetes kortól – 3 éves korig. 

 

Alapító okirat. 

Egerág Község Önkormányzat Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 8/A. §-a és a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 21. § (2) bekezdése 

alapján az Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde alapító okiratát a következők szerint 

határozza meg: 

1. Megnevezése, székhelye, telephelye 

 

1.1.1. megnevezése: Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde 

1.1.2. rövidített neve: Egerági Óvoda és Bölcsőde 

1.1.3. költségvetési szerv: Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde 

mailto:egeragiovoda@gmail.com
mailto:polgarmester@gmail.com
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1.1.4. székhelye: 7763 Egerág, Szabadság tér 9. 
 

2. Alapításával és megszűnésével összefüggő rendelkezések 
 

2.1. a költségvetési szerv alapításának dátuma: 

2.2. a költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv: Egerág 

Község Önkormányzata 

2.3. megnevezése: Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde 

2.4. székhelye: 7763 Egerág, Szabadság tér 9. 
 

3. Irányítása, felügyelete 

3.1. a költségvetési szerv, irányító/felügyeleti szervének megnevezése: Egerág Község 

Önkormányzat Képviselő-testülete 

3.2. székhelye: 7763 Egerág, Szabadság tér 1. 
 

4. Tevékenysége 

4.1. A költségvetési szerv közfeladata: óvodai nevelés (a nemzeti köznevelésről szóló 2011. 

évi CXC. törvény) valamint bölcsődei ellátás (a gyermekek védelméről és a gyámügyi 

igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

 

Az intézményre vonatkozó rendelkezések 

4.2. az intézmény fenntartójának megnevezése: Egerág Község Önkormányzat Képviselő-

testülete 

4.3. székhelye: 7763 Egerág Szabadság tér 1. 

4.4. típusa: Többcélú, közös igazgatású intézmény (óvoda és bölcsőde) 

4.5. alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése: 

- óvodai nevelés 

- bölcsődei ellátás 

- a többi gyermekkel, tanulóval együtt nevelhető saját nevelési igényű gyermekek 

óvodai nevelése 
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4.6. Gazdálkodásával összefüggő jogosítványok: Az irányító szerv által a pénzügyi és 

gazdálkodási feladatok ellátására kijelölt költségvetési szerv Egerág Község 

Önkormányzati Hivatal (7763 Egerág Szabadság tér 1.) 

4.7. A feladat ellátási helyenként felvehető maximális gyermek-, tanulólétszám a 

köznevelési intézmény 

4.8. székhelyén: 50 fő óvodás, továbbá bölcsődei ellátás tekintetében 14 fő 

 

4.9. A feladatellátást szolgáló ingatlanvagyon: 
 

 

 

ingatlan címe ingatlan 

helyrajzi 

száma 

vagyon feletti 

rendelkezés joga 

vagy a vagyon 

használati joga 

az ingatlan 

funkciója, célja 

1 

7763 Egerág, Szabadság tér 9. 238/7 Rendelkezési jog: 

Egerág község 51% 

Áta község 14% 

Kisherend község 

13% 

Szőkéd község 22% 

tulajdoni arány, 

használati jog: 

intézmény 

óvoda 

 

Programért felelős: Gradvohl Jánosné  

Hatályos: Amíg a törvényi háttér meg nem változik. 
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2. Ellátandó célcsoport és az ellátandó települések jellemzői  

A szociális, pénzügyi problémák emelkedésével a Bölcsődei szolgáltatásra az utóbbi években az igény 

megemelkedett. A bölcsődei szolgáltatás helybeni ellátása pedig a mindennapi élet megszervezésének 

leegyszerűsödését jelenti a szülők számára. 

Az Egerági Bölcsőde megvalósításával egy olyan valós hiányt szeretnénk pótolni, mellyel a családok 

nagy része szembekerül, ha a gyermeke napközbeni ellátásáról nem tud gondoskodni. Ebben kívánunk 

elsősorban, a férőhelyek függvényében, az Egerágon és a környező településeken élő családoknak 

segítséget nyújtani, csoportunkban az egyéni igényeket kielégítve, szeretetteljes, nyugodt környezetet 

biztosítva a gyermekeik számára. 

2.1 Egerág település jellemzői 

Egerág Baranya vármegyében a megyeszékhelytől 18 km-re fekvő település, mely gyönyörű zöld kör-

nyezeti övezetben terül el. A történészek adatai szerint Egerág területén már a rézkorban is éltek em-

berek. A középkori írásokban azonban „hagyományosan magyar” településként említik. Jelenleg a 

lakosság többsége magyar, de élnek itt német, és horvát nemzetiségű családok is.  

A település adottságai jók, infrastrukturális ellátottsága megfelelő. A településen található Óvoda, 

iskola, orvos, bolt, posta, helyi önkormányzat, és templom is. Sajnos munkahely szempontjából nem 

igen bővelkedhetünk, a településen élők többsége ezért Pécsre jár be dolgozni. A társadalmunkra jel-

lemző jelenlegi életmódunk, az egészségtelen élelmiszerfogyasztásunk, a megyeszékhely közelsége, 

továbbá a település jól megközelíthetősége miatt, egyre több fiatal család költözik ki a településre, 

hogy önellátóak lehessenek, és egészségesebb életet élhessenek. Ez pedig a népesség emelkedését is 

jelenti, mert a fiatalok több gyermeket is bevállalnak, melyhez segítséget nyújt a falusi CSOK beve-

zetése is. Az Egerágon és a környékünkön élő családokra jellemző, hogy 2, esetleg 3 gyermeket nevel-

nek átlagos körülmények között. Kis részük él csak az átlagnál rosszabb anyagi helyzetben. A családok 

többsége egész család, a gyermeküket egyedül nevelő szülők száma kevés. 

2.2 Környező működési területünkhöz tartozó települések jellemzői  

Településünk működési területéhez tartozik Áta, Kisherend és Szőkéd községek közigazgatási területe 

is. Ezek a települések Egerág közelében helyezkednek el.  

Áta: Zsáktelepülés, közúton csak Egerágon és Szőkéden keresztül érhető el. Első írásos említése 1200- 

https://hu.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9zkor
https://hu.wikipedia.org/wiki/Zs%C3%A1ktelep%C3%BCl%C3%A9s
https://hu.wikipedia.org/wiki/Eger%C3%A1g
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ból maradt fenn. A településre 1691-ben Boszniából jött bosnyákok költöztek be, majd a Rákóczi-

szabadságharc alatt elnéptelenedett a település. Jelenleg kb. 150 fő lakja a falut, mely magyar, német, 

horvát, és cigány nemzetiségű. Mivel zsákfalú egyre kevesebben lakják, és a gyermekek születése is 

egyre kevesebb.  

Kisherend: Szintén Zsáktelepülés,  mivel közúton csak egy útvonalon érhető el. A település a török 

hódoltság alatt elnéptelenedett, majd az 1700-as években magyarok népesítették újra. Később azonban 

néhány német család is megtelepedett itt. A lakosság többsége magyar, de vannak a lakosok között 

cigány, horvát, és egyéb, nem hazai nemzetiségű lakosok is. A lakosság létszáma csökkenő tendenciát 

mutat itt is, és egyre kevesebb a gyermekszületések száma is.  

Szőkéd: Szőkéd Pécs délkeleti vonzáskörzetében fekszik, Egerág és Áta szomszédságában. Szőkéd 

csak e két település valamelyikén keresztül érhető el. A településén feltárt Baden-péceli és halomsíros 

kultúrák is bizonyítják: a környék természeti adottságai kedvezőek a megtelepedésre. A török hódolt-

ság során lakossága kicserélődött, a magyarok mellett horvátok is megtelepedtek itt. Csak a 19. század 

elején kezdtek magyarok és németek betelepedni a baranyai bosnyák nemzetiségű faluba. A lakosság 

nagy része magyar, de a lakosok között megtalálható horvát, cigány lakos is. A lakosság száma azon-

ban nem mutat számosan csökkenő tendenciát.  

2.3 Bölcsődénk jellemzői  

Bölcsődénk nyugodt zöld környezetben található, Egerág főtere mellett. A Bölcsőde Mini-Bölcső-

deként pályázat segítségével épült, a már meglévő óvoda épületéhez kapcsolódva. 2022 márciusában 

került átadásara, ekkortól fogadjuk itt a gyermekeket, de a megemelkedett igények miatt 2025-ben 

Bölcsődévé kértük átminősítését. A felvehető maximális gyermeklétszám így 14 fő. Az épület minden-

ki számára könnyen megközelíthető. A bölcsődénk közvetlen közelében, van a távolsági buszmegálló 

is, és szintén közel van az orvos védőnő, önkormányzat iskola, Kultúrház, sportpálya is. Bölcsődénk 

egy csoportszobából, egy hozzá kapcsolódó gyermekmosdóból és öltözőből, továbbá a kisegítő helyi-

ségekből áll. Külön kis udvara van, ahol minden biztonságos udvari játék megtalálható a gyermekek 

számára. A Bölcsőde tárgyi feltételei jók, esztétikus a gyermekek méretének megfelelő bútorzattal van 

berendezve, játékok pedig a gyermekek életkorának megfelelőek. 

A csoportszobában több játéklehetőséget is biztosítunk, különböző funkciós sarkok kialakításával, 

(babakonyha, pihenő sarok, konstruáló játéknak külön hely, asztali játék rész stb.), ahol a gyermekek 

https://hu.wikipedia.org/wiki/1691
https://hu.wikipedia.org/wiki/Bosznia-Hercegovina
https://hu.wikipedia.org/wiki/Bosny%C3%A1kok
https://hu.wikipedia.org/wiki/R%C3%A1k%C3%B3czi-szabads%C3%A1gharc
https://hu.wikipedia.org/wiki/R%C3%A1k%C3%B3czi-szabads%C3%A1gharc
https://hu.wikipedia.org/wiki/Zs%C3%A1ktelep%C3%BCl%C3%A9s
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nyugodt, elmélyült játékát tudjuk biztosítani.  Személyi feltételeink is adottak az elvárt szakmai mun-

kához, két szakképzett kisgyermek-gondozó nevelő, és egy bölcsődei dajka látja el a napi tevékenysé-

geket, feladatokat. Intézményünkben a gyermekek összetétele heterogén. Megtalálható az értelmiségi 

családból érkező, valamint az alacsonyabb iskolázottsági szülők gyermekei is.  Hátrányos helyzetű, 

halmozottan hátrányos helyzetű gyermekünk jelenleg nincs.  

Bölcsődénk nyitva tartását a fenntartó határozza meg. Jelenleg hétfőtől péntekig reggel 600-1700-ig 

fogadjuk a gyermekeket. A bölcsőde nyári nyitvatartási rendjét a fenntartó hagyja jóvá. A nyári zárás 

időtartama általában a karbantartási, felújítási munkák idején 4 hét, melyről a szülőket minden év 

február 15-ig tájékoztatjuk.  

Intézményünkben a szokásos nyári leállás, mellett nevelés-gondozás nélküli munkanapot is beik-

tatunk, a törvényben előírt lehetőségeknek megfelelően, ebbe tartozik az április 21-e, a Bölcsődék 

Napja. Ha április 21. a heti pihenőnapra esik, akkor az azt követő munkanap a nevelés-gondozás nél-

küli munkanap. A nevelés-gondozás nélküli munkanap célja a bölcsődében dolgozók szakmai fejlesz-

tése. A szülőket erről a napról február 15-ig értesítjük.  A nevelés-gondozás nélküli munkanapon szülői 

kérés esetén a fenntartó a gyermek felügyeletét és étkezését biztosítja. 

 

3.Az ellátás igénybevételének módja 

Bölcsődénk a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásáról szóló 1997. évi XXXI. törvény 94.§ 

(5a.) bekezdése alapján az ellátási területén kívüli lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel 

rendelkező gyermek ellátását is biztosíthatja, feltéve, hogy az ellátási területén lakóhellyel, ennek hiá-

nyában tartózkodási hellyel rendelkező valamennyi Bölcsődei ellátást igénylő, és arra jogosult 

gyermek ellátását biztosítani tudja. 

 

3.1 Szülők tájékoztatásának formái 

Fontos, hogy a szülők megtudják, megismerjék, azt, hogy van egy szép jól működő Bölcsődénk, és 

van lehetőségük gyermekük elhelyezésére, amennyiben ez szükséges és indokolt számukra. Ezt a lehe-

tőséget igyekszünk mindenhol el is mondani, de az elmúlt időszak tapasztalata azt mutatja, hogy a szü-

lők elégedettsége, tovább ajánlása is sokat segít a Bölcsődei férőhelyek feltöltésében. Az intézmény-

nek már van közös honlapja is az óvodával, és ezen a felületen is tájékoztatjuk a szülőket a beíratásról, 

programokról lehetőségekről. A Bölcsődei beiratkozás előtt, pedig ki is plakátoljuk minden körzetünk-
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ben központi helyen, hogy mikor és milyen módon írathatják be gyermekieket a Bölcsődébe a szülők. 

A tájékoztatást megkönnyíti még az is, hogy a körzeti védőnénivel is jó kapcsolatot ápolunk, és Ő is 

segít nekünk abban, hogy a családokat megismerjük, és elérjük. Minden év áprilisában, a bölcsődei 

beíratás előtt nyílt napot tartunk, ahol a szülők megtekinthetik az intézményünket.  

 

3.2 A felvétel rendje 

A bölcsőde a családban nevelkedő és 3 éven aluli gyermek napközbeni ellátását, szakszerű gondozását 

és nevelését biztosítja. Bölcsődei csoportunkban legfeljebb 14 gyermek nevelhető, gondozható. 

A gyermek bölcsődébe történő felvételét a szülő hozzájárulásával 

❖ a körzeti védőnő, 

❖ a házi gyermekorvos vagy a háziorvos, 

❖ a család- és gyermekjóléti szolgálat, 

❖  a gyámhatóság is kezdeményezheti. 

A bölcsődébe való felvételt írásban kell benyújtani az intézmény Igazgatójának. Bölcsődei ellátás kere-

tében intézményünkben a gyermek húszhetes korától nevelhető és gondozható. 

A szülők intézményünkbe egész évben jelentkezhetnek a felvételi kérelem benyújtásával. A beiratko-

zásunkra mindig a tárgyév április 20-a és május 20-a között kerül sor. 

Amennyiben a gyermek: 

- a harmadik életévét január 1-je és augusztus 31-e között tölti be, az adott év augusztus 31-éig tart, 

- a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e között tölti be, a következő év augusztus 31-

éig tarthat, feltéve, ha a szülő, törvényes képviselő nyilatkozik arról, hogy a gyermek napközbeni 

ellátását eddig az időpontig bölcsődei ellátás keretében kívánja megoldani. 

- a harmadik évét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett az óvodai 

nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-éig gondozható bölcsődében. 

Bölcsődei ellátás keretében nyújtott gondozásért az önkormányzat térítési díjat jelenleg nem állapít 

meg, de ez a közgyűlési rendeleteknek megfelelően módosulhat. 

Nem igényelhető a bölcsődei ellátás, ha 

az anya bármilyen okból (pl. munkanélküli, főállású anyasági támogatás folyósítása) állandó jelleggel 

otthon van, kivéve, ha az anya rokkantnyugdíjas, vagy betegsége miatt szükséges a gyermek bölcsődei 

elhelyezése. Ezen utóbbi tényt orvosi igazolással kell alátámasztani. 
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Bölcsődébe felvehető minden olyan kisgyermek, akinek a szülei valamilyen ok miatt nem tudják 

biztosítani napközbeni gondozását: 

• ha mindkét szülő dolgozik 

• ha az anya GYES/GYED mellett munkát vállal, vagy iskolarendszerű oktatásban vesz részt 

• ha az anya nem dolgozik, de szociális helyzeténél fogva gyermekorvos, védőnő, gyermek-jóléti 

szolgálat javasolja felvételét, 

• ha az anya egészségi állapota indokolja a gyermek bölcsődei elhelyezését 

A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni 

• ha a gyermek szülője, más törvényes képviselője a felvételi kérelem benyújtását követő 30 napon 

belül igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll 

• a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,  

• a három vagy több gyermeket nevelő családban élő gyermeket, 

• az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket, 

• a védelembe vett gyermeket. (Gyvt 43§(3)) 

 

A gyermekeket megillető szociális kedvezmény: 

Bölcsődei ellátás keretében nyújtott gondozásért az önkormányzat jelenleg térítési díjat nem állapít 

meg, viszont ha ez módosulna akkor, a bölcsődei ellátásban részesülő gyermekek részére az ellátási 

napokon a reggeli főétkezést, a déli meleg főétkezést, valamint tízórai és uzsonna formájában két 

kisétkezést ingyenesen kell biztosítani, ha a gyermek 

• rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül, 

• tartósan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg vagy fogyatékos 

gyermeket nevelnek, 

• olyan családban él, amelyben három vagy több gyermeket nevelnek, 

• olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi  jövedelem összege 

nem haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, egészség- 

biztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett összegének 130 %-át. 

 

Meg kell szüntetni a bölcsődei ellátást 

• ha a gyermek a harmadik életévét január 1-je és augusztus 31-e között tölti be, az adott év augusztus 
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31-én, 

• ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e között tölti be, a következő év 

augusztus 31-én, feltéve, ha a szülő, törvényes képviselő nyilatkozik arról, hogy a gyermek napközbeni 

ellátását eddig az időpontig bölcsődei ellátás keretében kívánja megoldani. 

• ha a gyermek a harmadik évét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján  még nem 

érett az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-én.  

• ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi állapota miatt bölcsödében nem 

gondozható, illetőleg magatartás-zavara veszélyezteti a többi gyermek egészségét.  

3.3 A jelentkezéshez szükséges okiratok: 

• munkáltatói igazolás 

• az egyik szülő személyi igazolványa és az ahhoz tartozó lakcímkártya; 

• a gyermek nevére kiállított személyi azonosító (a gyermek születési anyakönyvi kivonata vagy sze- 

    mély igazolvány vagy útlevél és lakcímet igazoló hatósági igazolvány; 

• a gyermek esetleges betegségeit igazoló dokumentumok; 

• a gyermek TAJ kártyája; 

• gyermekvédelmi kedvezményről szóló határozat (ha rendelkezik ilyen dokumentummal) 

• orvosi igazolás 

3.4 A felvétel menete 

• Jelentkezni írásban leadott igénybejelentő lap kitöltésével kell az intézményben 

• A felvételről az intézmény igazgatója dönt. 

• A döntésről az igazgató 30 napon belül írásban értesíti a szülőt. Túljelentkezés esetén az elutasított 

gyermek, várakozó listára kerül. Év közben történő jelentkezés esetén férőhelyhiányában, a várakozó 

listának megfelelően kerül felvételre a gyermek. Nevelési évünk szeptember 1-től következő év 

augusztus 31-ig tart. 

 

13. A szolgáltatásról szóló tájékoztatás 

 

Fontosnak tartjuk, hogy a szülők megismerjék intézményünk Szakmai Alapprogramját, Házirendjét és 

Szervezési Működési Szabályzatát. Ez azért is fontos, hogy megismerjék mit és hogyan végzünk, mik 
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a céljaink, kitűzött megfogalmazott feladataink, és természetesen az intézmény működésére vonatkozó 

szabályokat is meg kell, hogy ismerjék. A Bölcsőde Szakmai Programja, a Bölcsődei nevelés-gondo-

zás alapprogramja, (továbbiakban: Alapprogram) mint a szakmai szabályozás legmagasabb szintű 

dokumentumát figyelembe véve készült el, a többi alapdokumentummal együtt. 

Ennek érdekében minden tanév elején tartott szülőértekezleten ismertetjük a Házirendet a szülőkkel, 

amit aláírásukkal igazolnak is, és a szülőknek lehetőséget teremtünk a többi alapdokumentum meg-

ismerésére is a Honlapunkon.  

4.1.Házirend tartalma, szerepe 

A Bölcsőde Házi rendjének elkészítésekor fontos szempont volt, hogy a törvényben foglaltak szerint, 

tartalmazza és biztosítsa a Bölcsőde törvényes működését, a  nevelés és gondozás zavartalan megva-

lósítását, valamint a gyermekek közösségi életének megszervezését. A házirendben megfogalmazott 

szabályok vonatkoznak a gyermekekre, szüleikre, az intézmény valamennyi dolgozójára, és a Bölcső-

dét meglátogató külsős személyekre. A Házirendben megtalálhatóak az intézmény adatai, férőhely-

száma, szakmai alapelvei, a Házirend célja, feladata, tartalma, az intézmény nyitva tartása, a bölcső-

dei beiratkozás szabályai, módj.ai, a beszoktatásra, megszűnésre vonatkozó tudnivalók, az egészséges 

életmódra (betegségre,) vonatkozó útmutatásai, a bölcsődei ellátás szabályai a gyermek és szülők 

jogai, továbbá a kapcsolattartás formái, és egyéb szabályok is. Fontos adat még benne, hogy a szülők 

ismerjék meg a területileg illetékes érdekképviseleti szakmai szerv adatait is, esetleges panasz esetén. 

 

4.2. Az ellátás alatti tájékoztatás módjai 

A napi ellátás során nem mindig tudnak a kisgyermekgondozók hosszú beszélgetéseket kezdeményez-

ni a szülőkkel, de arra időt fordítanak, hogy a nap során történt legfontosabb információt átadják el-

mondják a szülőnek. Az óvodával kapcsolatos egyéb programokat eseményeket mindig időben kiírjuk 

a gyermeköltözőben lévő központi falújságra, és az intézmény informatikai felületére is kitesszük.  

Tartunk nyílt napot is, amikor a szülő betekintést nyerhet a bölcsőde mindennapi munkájába. Ezt min- 

den évben a beíratást megelőzően, hivatalosan meg is hirdetjük, és ki is plakátoljuk, nemcsak Egerágon 

hanem Áta, Kisherend és Szőkéden is.  
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5. Helyi programunk 

Bölcsődénk Szakmai Programja, a Bölcsődei nevelés- gondozás alapprogramja, (továbbiakban: Alap- 

program) mint a szakmai szabályozás legmagasabb szintű dokumentumát figyelembe véve készült el. 

Az Alapprogram a családra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kis-

gyermek nevelését-gondozását, hanem az egész család támogatását célozza meg. Programunkat ennek 

megfelelően és a törvényi előírásnak figyelembevételével készítettük el.  

A minket körülvevő világ az elmúlt időszak során sok változáson ment keresztül, és nagyon felgyor-

sult. Éppen ezért nagyon fontos, hogy a Bölcsődénkben folyó nevelő-gondozó munka, szeretetteljes, 

érzelmi biztonságot nyújtó, derűs, és nyugodt légkört biztosítson, és vegye figyelembe a kisgyermekes 

családok szükségleteit. A kis létszámú munkahelyi kollektívánkat a párbeszéd és a szakmai elkötele-

zettség jellemzi, ami által ezeket a feltételeket megteremtjük.  

5.1. Hitvallásunk  

Intézményünk hitvallása, hogy a mai felgyorsult, rohanó világban egy nyugodt szigetet nyújtsunk 

gyermekeinknek, amely segít nekik a boldog gyermekkor megőrzésében. Fontosnak tartjuk, hogy élet-

vidám, kiegyensúlyozott gyermekeket neveljünk, és törekszünk arra, hogy minél több pozitív élményt 

és tapasztalatot szerezzenek a gyermekeink a Bölcsődében töltött idő alatt.  

5.2. Bölcsőde képünk   

A bölcsőde a gyermekjóléti alapellátás része, a napközbeni gyermekellátás, ezen belül a bölcsődei ellá-

tás egyik intézménytípusa, amely 20 hetes kortól 3 éves korig fogadja a gyermekeket. A bölcsőde funk-

ciója: nevelő-gondozó, személyiségfejlesztő. 

A gyermekek fejlődésében meghatározóak az élet korai szakaszában ért események. Ezért a bölcsődei 

nevelésnek, óriási felelőssége és szerepe van. A megfelelő ellátás mellett segítenünk kell a családokat 

abban, hogy mintát nyújtsunk és a szülői kompetenciákat erősítsük. Olyan bölcsődét kívánunk működ-

tetni, ahol az ellátás összhangban van a szükségletekkel, továbbá megfelel a szülők igényeinek és elé-

gedettségének.  

 

5.3 A szolgáltatás célja 

Bölcsődénk nevelési célja, hogy a hozzánk járó kisgyermekek elsajátítsák azokat a készségeket, képes-

ségeket, amelyek segítik őket abban, hogy hatékonyan és kiegyensúlyozottan viselkedjenek saját kul-
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turális környezetükben, sikeresen alkalmazkodjanak annak változásaihoz, s mindezt tesszük olyan 

szemlélettel és módszerekkel, amelyek segítik a családi nevelés elsődlegességének tiszteletét. 

Mindannyiunk célja azonos: biztonságban, jó körülmények között tudni a gyermekeket, ahol megfelelő 

testi és szellemi fejlődésük biztosított, ahol a gyermek jól érzi magát. Felelősek vagyunk azért, hogy a 

hozzánk járó gyermekek képességei fejlődjenek, személyiségük pozitív irányban alakuljon, figye-

lembe véve az egyéni adottságokat. A koragyermekkori intervenció szemléletének széles körű értelme-

zésével összhangban minden kisgyermekre és családjára fokozott figyelmet fordítunk, akár veszélyez-

tetett, bántalmazott vagy elhanyagolt, vagy korai fejlesztésre, gondozásra, szorul, vagy tartósan beteg, 

továbbá, ha ártalmas környezeti vagy társadalmi hatásoknak van kitéve. Intézményünk családbarát in-

tézményként, magas színvonalon nyújtott nevelő-gondozó tevékenységével hozzájárul a családok élet-

minőségének javításához, a szülők munkavállalási esélyeinek növeléséhez 

Célunk még a szűkebb környezetünk megismerésére, szeretetére, valamint a helyi szokások, hagyomá-

nyok megőrzésére nevelés. Szeretnénk már kisgyermekkorban megismertetni gyermekeinkkel az 

állatvédelem fontosságát, és arra törekszünk, hogy beépítsük a mindennapokba a felelős állattartást is, 

a gyermekek korának megfelelően, változatos és kreatív programok segítségével. Bölcsődénk már 

rendelkezik az „Állatbarát Bölcsőde” címmel és ezt szeretnénk is a továbbiakban is megszerezni, 

célunk az „Örökös Állatbarát Bölcsőde” cím megszerzése.  

A bölcsődéskor végére a gyermekek nagy utat tesznek meg a fejlődésben. Vonzóvá válik az óvoda, és 

képessé válnak arra, hogy ott a feléjük irányuló elvárásoknak eleget tegyenek.  

 

5.4.A szolgáltatás alapelvei  

• A család rendszerszemléletű megközelítése 

A bölcsődei nevelésünkben az elsődleges szempont a család működésének megismerése, megértése. 

A rendszerelmélet lényege, egy komplex látásmód alkalmazása, amely nem csak a gyermeket, hanem 

az egész családot veszi figyelembe, a családot is kiinduló pontnak tekintjük. A családi mintákat a gyer-

mek visszatükrözi viselkedésével, ezekből képet tudunk alkotni a család életminőségéről, erősségeiről, 

gyengeségeiről, problémáiról. Nagyon fontosnak tartjuk első lépésként a családlátogatást, mely közben 

betekintést nyerünk a család otthonába, nevelési szokásiba, nézeteikbe. A kisgyermek-nevelők ezért, 

minden beiratkozott gyermekhez még a beszoktatás előtt elmennek család látogatásra. A családláto-

gatás alkalmával, majd a mindennapi kommunikációval, az egyéni beszélgetésekkel próbálunk minél 
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szélesebb képet kialakítani a családok életéről, szokásairól. A szülői kompetencia erősítése révén pedig 

a család életminőségnek javulását is elősegíthetjük. 

• A kora gyermekkori intervenciós szemlélet befogadása 

A kora gyermekkori intervenció magában foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sa-

játos szükségleteinek meghatározását és figyelembevételét szolgálja. Különös figyelmet fordítunk a 

gyermekek egyéni fejlődésmenetének figyelembevételére. A kisgyermeknevelők feladata ebben a fo-

lyamatban az esetlegesen felmerülő fejlődésbeli különbségek, lemaradások, megtorpanások felismeré-

se és jelzése.  

• A családi nevelés elsődleges tisztelete  

Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése elsősorban a család joga és kötelessége, melyet a bölcső-

dei nevelés kiegészít. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjük a családi nevelést, annak értékeit átültes-

sük a napi bölcsődei gyakorlatba. Nyitott, közös programok által lehetőséget teremtünk a szülők szá-

mára a bölcsődei életbe való tevékeny bekapcsolódásra. A családi és a bölcsődei nevelés összhangja, 

egymáshoz való közelítése, a szülők és a kisgyermeknevelők közötti partneri kapcsolat kialakítása 

elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus testi, lelki, szellemi fejlődésének. 

 

• A kisgyermeki személyiség tisztelete 

Minden kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mással nem helyettesíthető individuum, egyéni szük-

ségletekkel rendelkező, fejlődő személyiség. Különös védelem, tisztelet, szeretett teljes bánásmód és 

bizalom illeti meg. A fejlődéséhez pedig minden segítséget meg kell kapnia, az egyéni bánásmód sok-

színű alkalmazásával. A bölcsődei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatására, a szemé-

lyes, a szociális és a kognitív kompetenciák fejlődésének segítésére irányul. Bölcsődénkben cselekvés-

be ágyazott tapasztalati tanulás elemeinek felhasználásával, az emberi jogok és az alapvető szabadság-

jogok tiszteletben tartásával végezzük a nevelői munkánkat. Figyelmet fordítunk az etnikai, kulturális, 

vallási, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentális képességbeli különbözőségek iránti tolerancia kiala-

kítására, az előítéletmentes, befogadó légkör megteremtésére. 

 

• A kisgyermeknevelők személyiségének meghatározó szerepe 

A bölcsődei nevelésünkben a korosztály életkori sajátosságaiból adódóan meghatározó a kisgyermek-

nevelők szerepe, akik személyiségük, valamint szaktudásuk alapján hatást gyakorolnak a csoport egé-
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szére, ezáltal minden egyes gyermek személyiségére, és a családokra. A feladatok eredményes megva-

lósítása érdekében a kisgyermeknevelők felelősek a szakmai tudásuk szinten tartásáért, gyarapításáért, 

szakmai kompetenciáik fejlesztéséért. A kisgyermeknevelőknek tudatában kell, lenniük, hogy ők egy 

modellek, egy példaképek a gyermek előtt, ezért egész megjelenésük, viselkedésük, példaértékű kell 

legyen. 

 

• A biztonság és stabilitás megteremtése  

A kisgyermekek érzelmi biztonságát eredményező fontos tényező a személyi és tárgyi környezet állan-

dósága. Ezenkívül nagyon fontos, a gyermekeket nevelő személyek szeretetteljes személyisége, igé-

nyes, hatékony nevelő-gondozó munkája. A kisgyermek személyi és tárgyi környezetének állandósá-

ga („saját kisgyermeknevelő”) – rendszer, csoport- és helyállandóság növeli az érzelmi biztonságot, 

alapul szolgál a tájékozódáshoz, a jó szokások kialakulásához A családbarát, vidám, légkörű bölcső-

dénk a biztonság és stabilitás szükséges feltételeinek megfelelő alapokat biztosít. A bölcsődébe történő 

beszoktatásra, adaptációs időszakra úgy tekintünk, mint a kisgyermek elveszett biztonságának újra-

teremtésére. A szülővel történő folyamatos, fokozatos, egyéni igények szerint történő beszoktatással 

segítjük elő a gyermek minél zökkenőmentesebb beilleszkedését. A jól szervezett, rugalmas napiren-

dünkön belül, az egymást követő események ismétlődése, stabilitást, biztonságot, kiszámíthatóságot 

eredményeznek a napi események sorában. Ezek pedig növelik a gyermekek biztonságérzetét is.  

 

• Fokozatosság megvalósítása 

A fokozatosságnak a bölcsődei nevelésünk minden területét érintő bármely változás esetén érvényesül-

nie kell. A kisgyermek új helyzetekhez való fokozatos hozzászoktatása segíti alkalmazkodását, a válto-

zások elfogadását, az új dolgok, helyzetek megismerését, a szokások kialakulását. Ennek teljesülését 

bölcsődénkben segítjük, a fokozatos egyéni igényekhez és szükségletekhez igazodó beszoktatási folya-

matunkkal, továbbá a beszoktatás utáni időszak napirendjébe illesztett, egyéni szükségleteket kielégítő 

gondozási folyamatok tevékenységek által.  

 

• Egyéni bánásmód érvényesítése 

Minden gyermek más és más. Életkori és egyéni sajátosságaik, szükségleteik, fejlettségi szintjük se 

egyforma. A kisgyermek fejlődéséhez alapvető feltétel a kisgyermeknevelőink elfogadó, empatikus, 

hiteles nevelői magatartása. A bölcsődei nevelésben figyelembe vesszük a kisgyermek spontán érésé-
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nek, egyéni fejlődésének ütemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés állapotát, kompetenciáját, nemzeti-

ségi/etnikai, kulturális és vallási hovatartozását. A fejlődés ütemét mindig magához a gyermekhez 

viszonyítva ítéljük meg. Minden új fejlődési állomásnak kiindulópontja maga a gyermek. Ezért fontos-

nak tartjuk, hogy a kisgyermekek mindegyike egyéni szükségleteihez igazodó mértékben részesüljön 

érzelmi biztonságot nyújtó gondoskodásban és támogatásban. Ezért mindig figyelembe vesszük a gyer-

mekek szükségleteit, családi helyzetüket /pl. gyermekét egyedül nevelő szülő, hátrányos helyzetű 

család/, érzelmi biztonságukat. 

 

• Gondozási helyzetek kiemelt jelentősége 

A gondozási helyzetek a kisgyermeknevelő és a kisgyermek interakciójának bensőséges, intimhely-

zetei. A gondozási helyzetek megvalósulása során a nevelés és a gondozás elválaszthatatlan egységet 

alkotnak. Minden gondozási helyzetben nevelés történik, de nem minden nevelési helyzetben történik 

gondozás. A kisgyermeknevelő pedig beépíti a gondozói munkájába a szükséges és kapcsolódó nevelé-

si tennivalókat, eljárásokat. A kisgyermek gondozása során, nemcsak testi, alapvető szükségletek kie-

légítése történik, hanem az egyéni igényekre reflektáló, pozitív visszajelzés is, mellyel támogatjuk a 

gyermekek fejlődését is. A fiziológiás szükségletek kielégítése megteremti a magasabb rendű szükség-

letek kielégítésének feltételeit. A professzionális gondozás, hozzájárul a személyes kapcsolatok pozitív 

alakulásához és a nevelési feladatok megvalósulásának egyik kiemelt színtere. 

 

• A gyermeki kompetenciakésztetés támogatása 

A kisgyermekkor korai éveiben alapozódnak meg a kognitív, érzelmi és társas kompetenciák. A böl-

csődei mindennapok során előtérbe helyezzük a közös élményeket nyújtó játéktevékenységeket, és 

biztosítjuk, hogy egyéb tevékenységek során mint, pl.  irányított mondókázás, mozgás, vagy alkotóte-

vékenység során ismeretekhez tapasztalatokhoz jusson.  Különös gondot fordítunk a megismerési fo-

lyamatok fejlődésének segítésére, a kisgyermekkori tanuláselemeire építve. Erősítjük a világ megisme-

résének vágyát, a spontán tanulás örömét. A gyermek önálló kezdeményezéseit kielégítve, nevelési 

célzattal, ismereteiket bővítjük. Kíváncsiságuk, érdeklődésük felkeltésével és ennek fenntartásával 

pedig segítjük a folyamatos tanulás igényének kialakítását. 
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5.5 A szolgáltatás feladatai  

 
5.5.1 A családok támogatása, annak erősségeire építve a szülői kompetencia fejlesztése 

 

Bölcsődénk, mint a kisgyermekes családokkal kapcsolatba kerülő első gyermekintézmény jelentős sze-

repet tölt be a szülői kompetencia fejlesztésében. A család erősségeinek megismerése, támogatása a 

pozitívumok kiemelésével valósul meg. A családi és bölcsődei nevelés összhangja, a szülők és a kis-

gyermeknevelők közötti kölcsönös bizalmon alapul. A szülő ismeri legjobban a gyermekét, így közve-

títeni tudja számunkra szokásait, igényeit, szükségleteit, nagymértékben segítve ezzel kisgyermek ne-

velőket a gyermek ismeretén alapuló differenciált, egyéni bánásmód kialakításában. A kisgyermek-

nevelők, mint szakemberek, szaktudásukra, tapasztalataikra építve, a szülők igényeihez igazodva köz-

vetítik a kora gyermekkori fejlődéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteiket, módszereiket. 

 

5.5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmód megalapozása 
 

Az egészségre nevelés, az egészséges életvitel, kialakítása már a bölcsődés korú kisgyermekeknél is 

kiemelt fontossággal bír.  A kisgyermeknevelők fontos feladata a gyermek fejlődésének nyomon köve-

tése és annak dokumentálása is. Bölcsődénk alapvető feladata, hogy a gyermekek számára, az egész-

séges életvitelhez szükséges optimális környezetet biztosítsa. Ebben központi helyet foglal el az inger 

gazdag, gyermekközpontú bölcsődei életterünk, benne a folyamatos, rugalmas, évszakhoz igazodó 

napirendünk. A primer szükségletek egyéni igények szerinti kielégítése a gondozási helyzetekben 

valósul meg. Fontosnak tartjuk az életkornak megfelelő változatos és egészséges táplálkozási szokások 

kialakítását, a mozgásigény kielégítését, a mozgásfejlődés elősegítését, a szabad levegőn való aktív 

tevékenységet és a pihenés feltételeinek megteremtését. A prevenciós feladatokra is nagy hangsúlyt 

fektetünk. Ennek érdekében, szükség esetén speciális szakembereket is bevonunk. pl. gyógype-

dagógust. Az alapvető higiénés szokások kialakítására is figyelünk az egészséges fejlődés érdekében. 

• Szabad levegő tartózkodunk, lehetőleg minél többet 

• Nyáron védekezünk az erős napfény ellen naptejjel, nyári fejvédőt adunk a gyerekekre 

árnyékos udvart biztosítunk,  

• Figyelünk a megfelelő mennyiségű folyadékfogyasztásra 

• Beteg, lázas gyermek nem jöhet a bölcsődébe 

• Elsősegélydobozunk van, a gyógyszerkészletünk az előírásoknak megfelelő 
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• Játékokat folyamatosan fertőtlenítjük 

• A nyugodt zavartalan pihenés feltételeit és időpontját megteremtjük 

• Gyermekfogászati prevenció, fogkrém nélküli öblögetés, mérsékelt cukor fogyasztás 

• Élelmezésvezetővel a helyes étrend átbeszélése, a korosztály élelmezési nyersanyagnormái-

nak figyelembevételével 

Étlapunk a jogszabályi előírásoknak megfelelő, megfelel az egészséges táplálkozás alapelveinek. Vál-

tozatos, idényszerű, ízgazdagsága megfelel az adott korosztálynak. A heti étrend kifüggesztésre kerül 

a csoport faliújságára, így a szülők figyelemmel tudják kísérni a gyermekük táplálkozását. A gyerme-

kek étkezését a fenntartó által, az óvoda és bölcsődei intézmény épületében működtetett főző-konyha 

biztosítja számunkra. Így a konyháról zsúrkocsin jut el az étel a bölcsődei csoportszobába, betartva az 

erre vonatkozó HACCP rendszer előírásait. 

 

5.5.3 Az érzelmi és társas kompetenciák fejlesztése 
 

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermeknevelőink, rendszeresen, pozitív és megerősítő biztató 

üzeneteket közvetítsenek, és az elvárások a határok megfogalmazását megfelelően világosan közve-

títsék a gyermekek felé, azért, hogy a gyermek az együttélés szabályait megismerje és minél előbb 

elfogadja, illetve a mások iránti nyitottság megőrzése céljából is fontos ez. Arra törekszünk, hogy már 

bölcsődénkbe kerüléskor kellemes hatások érjék a gyermekeket. Ezért a kisgyermeknevelők már a be-

szoktatás előtt megismerkednek az otthoni környezetében a gyermekkel. A kisgyermeknevelők, a 

bölcsődei dajka és a gyermek között érzelmi biztonságot jelentő kapcsolat mielőbbi kialakítása cél. 

Törekszünk arra is, hogy a szocializáció, szabályozás, önszabályozás, önállóság fejlesztése során, a 

gyermekek társas kapcsolatban tanulják meg az együttélés szabályait. Bölcsődénk lehetőséget teremt, 

hogy sok közös élményhez jussanak a gyerekek. Ezáltal is segítjük a mások iránti nyitottság, empátia, 

tolerancia, elvárások, határok megtanulását, továbbfejlesztését. A kisgyermeknevelőink feladata a kis-

gyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi környezet 

biztosítása, a kommunikációs kedv felkeltése és fenntartása a nevelés minden helyzetében, mondókák, 

énekek, versek, mesék közvetítésével. Különös figyelmet kell fordítani a hátrányos helyzetű gyerme-

kek társas és érzelmi kompetenciáinak fejlesztésére szükség esetén más segítő szakemberek bevo-

násával is. 
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5.5.4 A megismerési folyamatok fejlődésének segítése 

 

A gyermek születésétől fogva társas lény. Egy nagyon erős program működik benne, ami arra készteti, 

hogy szüntelenül figyelje a környezetében élőket és tanulja el tőlük, amit csak lehet. Azok a tapasztala-

tok, amelyek gyakran ismétlődnek, mélyen bevésődnek, és valamilyen módon meg fognak jelenni a 

viselkedésében. A kisgyermeknevelőkkel változatos tevékenységeket biztosítunk, ösztönző, bátorító, 

segítő attitűddel. A gyermek érdeklődésére, kíváncsiságára építve, melyeken keresztül tapasztalatokat 

szerezhetnek önmagukról és környezetükről. Támogatjuk, segítjük a gyermek önállóságát, önálló pró-

bálkozásait, aktivitását és kreativitását. Közös tevékenységeink során élményeket, viselkedés és hely-

zetmegoldási mintákat nyújtunk. Ebben az életkorban a gyermek legfőbb tevékenysége a játék, így 

minden értelmi nevelés a játékba ágyazottan, cselekvéses tanulás folyamatában valósul meg. Célunk, 

hogy a kisgyermek fejlődése terén képességei jól fejlődjenek: érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, 

képzelet, gondolkodás. A gyermek tevékenységét támogató, bátorító, ösztönző nevelői magatartással 

a pozitívumaik kiemelésével, sikerélményhez juttatással biztosítjuk a játékos felfedezést, gyakorlást. 

 

14. A bölcsődei nevelés főbb helyzetei 

Fontos, hogy a kisgyermek bölcsődei élete élményt nyújtó, motiváló, tanulási tapasztalatokat biztosító 

legyen. Élmény és tevékenység gazdag bölcsődei életre törekszünk, melynek alapja a pozitív önálló-

sodási törekvések, az egyéni bánásmód és a gyermek önértékelésének erősítése. 

 

5.6.1. Tanulás 
 

A bölcsődében a tanulás fogalmát másként, sokkal tágabban kell értelmezzük. A kisgyermek játék 

közben tanul, és tanulás közben játszik. Nagyon fontos a megfelelő környezet is, mert ahol a gyermek 

jól érzi magát, ott lesz bátorsága aktívan felfedezni, tanulni. A tanulás tehát a gyermek korából és fej-

lettségéből adódóan tevékenységbe ágyazottan történik. A gyermek életkori sajátosságaikhoz igazí-

tottan a spontán játék által tanulnak a legtöbbet, és a gondozás során is sok-sok tanulási tapasztalatot 

szerezhet (pl. önellátás tanulása). Bölcsődénkben főként a tapasztalati úton való tanulást helyezzük 

előtérbe a mindennapok folyamán. Nem a produktum, hanem a tevékenység végzése a cél, a gyermek 

fejlődési állapotának, napi kedvének megfelelően. A kisgyermeknevelők által kezdeményezett tevé-

kenységek, a közös játék közben történnek. Ilyenkor tapasztalatokat szerez, megfigyel, játszik, kérdez, 

válaszol, verset, mesét, játékot tanul a gyermek. Mindezek együttesen szükségesek ahhoz, hogy a 
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személyiségük sokoldalúan, harmonikusan fejlődjön. 

Színterei: -gondozás, - játék, -felnőttel és társakkal való együttes tevékenység, kommunikáció 

Formái: -utánzás, - spontán, játékos tapasztalatszerzés, -kisgyermeknevelő interakciójából származó 

ismeretszerzés és szokás kialakítás. 

A beszéd a kisgyermekkori tanulás nagyon fontos eleme. A kisgyermeknevelőknek szem előtt kell tar-

taniuk, hogy nem minden kisgyermek egyforma ütemben tanul. Teljesítmény elvárás nincs, nem lehet. 

Van, akinek hosszabb időt vesz igénybe a tanulási folyamat. Elsődleges szempont, hogy a kisgyer-

meknevelő tudja minden gyermekről, hogy mire van igénye, képessége, milyen a fejlettségi szintje, 

mivel ez képezi a továbbfejlesztés alapját. Figyelembe kell venni továbbá azoknak a gyermekeknek a 

nyelvi szükségleteit is, ha van a csoportban, akiknek nem a magyar az anyanyelve. 

5.6.2. Gondozás 
 

A gondozás bensőséges interakciós helyzet a kisgyermeknevelő és gyermek között, amelynek elsőd-

leges célja a gyermek fizikai, testi szükségleteinek kielégítése. A személyes és a szociális kompeten-

ciák kialakulásának egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemőkortól kezdve aktívan vehessen részt a 

gondozási helyzetekben, lehetősége legyen úgy próbálkozni, hogy közben érzi a kisgyermeknevelők 

figyelmét, biztatását, támogató segítségét. Sikeres próbálkozásait a felnőtt megerősítéssel, dicsérettel 

jutalmazza, ami növeli az együttműködési kedvet. A gondozási helyzetekben sem érvényesülhet telje-

sítményelvárás. Lényeges, hogy elegendő idő álljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megta-

nulása gyakorlást igényel. A gondozás minősége jelentős mértékben befolyásolja a szokások kialaku-

lását és az önállósodás folyamatát. 

Bölcsődénkben a gondozási folyamatok a következő területeken valósul meg: 

-  Pelenkázás 

- Szobatisztaságra nevelés, WC-használat, 

- Mosdóhasználat, mosakodás 

- Öltözés 

- Alvás, pihenés 

- Levegőzés 

- Étkezés  
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5.6.3. Játék 
 

A játék a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segíti a gyermeket a világ megismerésében. A 

játék a gyermek önkéntes szabad tevékenysége, amely előzetes tapasztalatain alapul. Játékban dolgoz-

za fel különböző élményeit, vágyait, s közben sok tapasztalatot, ismeretet is szereznek, így személyi-

ségük sokoldalúan fejlődik. A gyermek játékának megfigyelése révén megismerhetjük a gyermekek 

személyiségét, felismerhetjük a vágyaikat, félelmeiket. A játék örömforrás. A játék célja maga a játék. 

A játék a gyermek számára bármilyen tevékenység lehet. Nincs célja és haszna. Nincs benne semmi-

lyen kényszer, a gyermek maga dönti el, hogy játszik-e vagy sem. A kisgyermeknevelők a játék felté-

teleinek biztosításával és nevelői magatartásukkal támogatják a nyugodt játéktevékenységet, megte-

remtik a megfelelő hangulatot, helyet, időt és eszközöket biztosítanak. A kisgyermeknevelők a gyer-

mek igényei és a helyzettől függően kezdeményeznek. Mintát nyújtanak, szerepet vállalnak a játékban, 

melyek tartalmát ötleteikkel, javaslataikkal színesítenek. A közös élmények, játék tartalmak segítik a 

társas kapcsolatok alakulását, szociális képességek fejlesztését. 

Fontos a minél hosszabb egybefüggő játékidő biztosítása. A folyamatos játékot az étkezések ideje, a 

pihenőidő és a gondozási tevékenységek szakítják meg. 

A csoportszobában kialakított játékterületeink berendezése során figyeltünk arra, hogy legyen lehető-

ség aktív és csendes játékra, pihenésre, alkotó tevékenységek végzésére, nagymozgásra. 

A játék fejlődésének folyamata 

A bölcsődés korú gyermek fő tevékenysége a gyakorló játék. Ezt a játékot a funkció öröméért gyako-

rolja, különböző mozgásokat, műveleteket utánoz. 

o A hang és beszéd gyakorlása fokozza beszédkedvüket, gyarapítja szókincsüket. Ezt rövid mon- 

dókák mondogatásával, kitalált szöveggel, játékos mozdulatok ismétlésével érhetjük el. 

o A mozgást gyakorló játék során, egy – egy mozgás műveletet ismételnek, a sikeres végrehajtás 

az öröm forrása. 

o Eszközzel való játszás közben rakosgatják, tologatják a tárgyakat, gyakran mozgással kísérve. 

Ezekből a tevékenységekből alakul ki később az építő és konstruáló játék. 

o Alkotó játék során megtapasztalják a különböző anyagok tulajdonságait (víz, papír, gyurma, 

homok, zsírkréta, színes ceruza) fejlődik képzeletük, kreativitásuk, sok ismeretet, tapasztala-  

            tot szereznek. 
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Nagyon fontos, hogy a gyermekek által használt játékok legyenek esztétikusak, igazodjanak a bölcső-

dés korú gyermekek életkori sajátosságaikhoz, segítsék elő a sokoldalú fejlődést. Játék eszközök na-

gyon sok félék lehetnek, fontos, hogy az összeállításnál alapvető szempont legyen, a korosztálynak, 

(24 hónapos kortól a 3-4 éves) szükséges játékok kiválasztása, és az is, hogy a beszerzett játékok 

strapabírók, biztonságosak legyenek. Figyelni kell arra is, hogy minden kisgyermeknek jusson azonos 

típusú játék. Alapjáték a baba, autó, képeskönyv, mozgásfejlesztő eszköz, labda. Bölcsődénkben igye-

keztünk a fenti szempontok alapján beszerezni a játékokat, ezzel biztosítva a gyermekek változatos 

korosztályuknak megfelelő játéklehetőségeit. 

 

5.6.4. Mozgás 
 

Az egészséges gyermek mozgásigénye rendkívül nagy, örömmel mozog. A kisgyermek fejlődésének 

legmeghatározóbb eleme, a gyermek legnagyobb öröm forrása.  Mind a szobában, mind az udvaron 

biztosítani kell a minél nagyobb mozgásteret, mozgásfejlesztő játékokat, melyek használata során fej-

lődik mozgáskoordinációjuk, harmonikussá válik a mozgásuk. A játékeszközökkel szemben elvárás, 

hogy felkeltsék az érdeklődést, fenntartsák a mozgás aktivitást és biztonságosak legyenek. Biztosítani 

kell a környezet balesetmentességét és a veszélyforrások kiküszöbölését. 

A nagymozgásos játékokra a szabadban, udvaron, teraszon több lehetőség adott, mint a csoportszobá- 

ban. A változatos környezet kialakítása segíti elő leginkább az ideális mozgásfejlődést. Sok időt tölte-

nek bölcsődéseink a szabadban, ahol a különböző udvari játékok segítségével tapasztalatokat gyűjthet-

nek.  Az egészséges fejlődéshez nem feltétlenül szükségesek a speciális eszközök, elég a körülöttünk 

levő környezet adta lehetőségek. Bölcsődéseink több alkalommal mennek sétálni, ahol megtapasztal-

hatják a pocsolyában történő mozgást, télen pedig a hóban történő járást.  

A mozgásfejlődés és a szellemi fejlődés nagyon szoros kapcsolatban állnak. Ha egy gyermek egész- 

ségesen fejlődik, nincs szüksége fejlesztésre, megfelelő környezettel, az önálló mozgás biztosításával, 

motivációval, mely lehetővé teszi az aktív felfedezést, biztosítjuk a gyermekek számára az életkornak 

megfelelő fejlődést. 

 

5.6.5. Mondóka, ének 
 

A gyermek születése pillanatától figyel, utánoz, tanul. Érdeklődve hallgatja a zenei hangokat, majd 

maga is hangicsál, énekelni kezd. Az éneklés és játék öröme életre szóló élmény. Ha kisgyermeknevelő 

nap folyamán énekel, derűt sugároz, nyugalmat, örömet ad a gyermeknek.  
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Az énekes „foglalkozásnak” bölcsődénkben nincs szervezett ideje, a nap folyamán többször jelenik 

meg az éneklés és mondóka, mindig játékos mozgással. A zenei nevelés szinte nélkülözhetetlen a sze-

mélyiség kiegyensúlyozott fejlődéséhez és kedvezően befolyásolja a szocializációt. 

A kisgyermekek életkori sajátosságaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati állapotához igazo-

dó, felelősséggel, szakmai igényességgel kiválasztott játékos mondókák, gyermekdalok, népdalok és 

egyéb zeneművek felkeltik a kisgyermek érdeklődését, formálják zenei ízlését, segítik a hagyományok 

megismerését, és tovább élését. 

A bölcsődében sokrétű zenei élmény átélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetőséget a környezethang-

jainak megfigyelése, a kisgyermeknevelők kellemes ének- és beszédhangja, spontán dúdolgatása, rit-

musos szövegmondása, a dallam és ritmushangszerek hallgatása, megszólaltatása, a közös éneklés. 

Séták udvaron tartózkodás során többször is felhívjuk a gyermekek figyelmét a természetben hallható 

hangokra, mint a madárcsicsergés, szél zúgás, falevelek zaja, eső csepegése, autók zúgása. Az átélt 

mondókázás, éneklés, zenehallgatás pozitív érzelmeket keltenek, örömélményt, érzelmi biztonságot 

adnak gyermekeinknek. Az ismétlődések, a játékos mozdulatok pedig megerősítik a zenei élményt, a 

zenei emlékezetet. Érzelmi alapon segítik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajátítását, a személyiség 

fejlődését, hozzájárulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derűs, barátságos 

légkör megteremtéséhez. A kisgyermeknevelőknek a gyermekek által könnyen megtanulható rövid 

mondóka és dallam anyag megfelelő kiválasztásra kell törekedniük. A tanév folyamán pedig az évsza-

kokhoz, jeles ünnepekhez igazodva tervezik meg a gyermekeknek felkínált mondókákat és énekeket.  

 Az éneklés megjelenési formái: 

o Mondókázás, éneklés ölbeli játékokkal 

o Versek, énekek a hangulat fokozására 

o Mondókák mozgásos játékokhoz 

o Énekes körjátékok játszása 

o  Éneklés, ritmus hangszerek használatával 

 

5.6.6 Vers, mese 
 

A vers, mese nagy hatással van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlődésére (ezen belül a beszéd, a 

gondolkodás, az emlékezet és a képzelet fejlődésére), valamint a szociális fejlődésre. A versnek első-

sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztül a személyiségre. A verse-
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lés, mesélés, képeskönyv-nézegetés bensőséges kommunikációs helyzet, ezért a kisgyermek számára 

alapvető biztonságot teremt. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek 

megszerzésére más helyzetekben nincs lehetősége. A közös mesélés élménye segíti az aktív szókincs 

kialakulását és a világról való ismeretek megszerzését. Bölcsődénkben a népi és az irodalmi műveknek 

egyaránt helye van. A helyzetek alakítását, alakulását a gyermekek pillanatnyi érzelmi állapota és 

ebből fakadó igényei befolyásolják elsősorban. Bölcsődénkben nagy gonddal válogatjuk a „mese-

polcra” való könyveket. A gyermekek számára mindig elérhető, nyitott polcon helyezzük el. Fontosnak 

tartjuk, hogy mind a lapozgatni való gyermekkönyvek, mind pedig a felnőttek számára használatos 

könyvek szakmailag megfelelő, igényes kivitelű legyen. 

A mesélés, verselés megjelenési formái: 

o Közös képeskönyv nézegetés 

o Versek a hangulat fokozására 

o Csendes mesehallgatás elalvás előtt 

 

5.6.7. Alkotó tevékenység 
 

Bölcsődében az alkotó tevékenységet alkotó játéknak nevezzük, mivel az játékba ágyazottan történik. 

A tevékenység maga az örömforrás, érzelmek feldolgozása, önkifejezés. Bölcsődénkben a kisgyer-

meknevelők a tárgyi feltételek biztosításával, az egyes technikák és az eszközhasználat megmutatá-

sával, próbálja a gyermekeknek a különböző technikákat megmutatni, az alkotókedvet ébren tartani. 

Az alkotások megbecsülésével, elegendő idő biztosításával, segítségnyújtással a kisgyermeknevelők 

segítik az alkotó tevékenységek iránti érdeklődés fenntartását és az alkotásból fakadó öröm szemé-

lyiségfejlődésre gyakorolt pozitív hatásainak érvényesülését. Bölcsődénkben hagyjuk a gyermekeket 

önállóan dolgozni, nem felügyeljük minden mozdulatát, nem irányítunk mindent, de mindig mellettük 

vagyunk, ha elakadnak segítünk, és bíztatjuk őket. A leggyakoribb alkotó tevékenységi formák bölcső-

dében: nyomhagyó eszközök használata, firkálás, gyurmázás, ragasztás, gyűrés, tépés, ujjfestés vagy 

vastag ecsettel festés. A firkákat, rajzokat, alkotásokat megbecsüljük, megőrizzük, dicsérettel önbizal-

mukat növeljük, ezáltal is pozitív hatást érünk el a személyiségfejlődésükben A gyermekek által készí-

tett alkotásokat a faliújságra helyezzük, majd egy dossziéban összegyűjtjük őket. Óvodába lépés előtt 

pedig ezeket az alkotásokat is átadjuk az óvodába lépő gyermekeinknek.  
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5.6.8. Egyéb tevékenységek  
 

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet közös előkészítéséről és megoldásáról, a környezet 

aktív megismeréséről, az egymásról és a környezetről való gondoskodásról, az állatvédelemről és 

a felelős állattartásról szólnak. Ilyen a bölcsődében pl. a babafürdetés, virág ültetés, locsolás, őszi 

levelek gyűjtése, gyümölcssaláta készítése, különböző állatok megismerése, stb. Az öröm forrásai 

az, hogy „én csinálom”, a közös munkálkodásnak és a tevékenység fontosságának, hasznos-

ságának az átélése. A kisgyermekek pedig bármikor bekapcsolódhatnak, és bármikor kiléphetnek, 

ezekből a tevékenységből, a részvétel önkéntes.  A részvétel során pedig sok mindent megtanulnak, 

felfedeznek, és megértenek. 

 

5.6.9. Ünnepek  

Az intézményi közösségi nevelésben fontos szerepe van az ünnepeknek, hagyományoknak. Ezek 

ápolására nagy gondot fordítunk. A bölcsődei életünkben az ünnepekre való készülődést a ráhan- 

golódás, a közös élmény jelenti igazán. Igyekszünk minél játékosabb formában megtartani ezeket 

a programjainkat, hagyományokat, szokásokat, úgy, hogy a gyermekek azért minél több élménnyel 

gazdagodjanak.  A gyerekek számára így megkülönböztethetővé válnak a jeles napok és a hétköz-

napok. 

Hagyományos ünnepeink: Születésnap, Névnap, Zöldség- Gyümölcsnap, Mikulás, Karácsony, 

Mackónap, Farsang, Március 15, Húsvét, Anyák napja, Gyermeknap.  

 

5.6. 10.A fejlődés várható jellemzői bölcsődés kor végére 

A gyermek a családi nevelés és a bölcsődei nevelési – gondozási folyamat eredményeként a böl-

csődéskor végére általában elérik az óvodai élet megkezdéséhez szükséges fejlettségi szintet. 

            • Már nemcsak a szoros felnőtt-gyermek kapcsolatban érzi magát biztonságban, hanem 

             szívesen játszik társaival is. 

• Jól tájékozódik a környezetében, ismeri a  napirend eseményeit, a szokásokat a                cso-

portban kialakított szabályokat elfogadja, az alkalmazkodás nem jelent számára meg-

terhelést. 

• Biztonsággal szívesen mozognak, ugrálnak, tornáznak. 

• Szívesen vesznek részt új tevékenységekben. 
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•  Finom mozgásaik folyamatosan fejlődnek, képesek apróbb játékokkal játszani. 

• Próbálkoznak a ceruzafogással, rajzolással, festéssel, szívesen gyurmáznak. 

• Képesek kommunikálni a felnőttekkel és a társaikkal. 

• Ismerik a legfontosabb megszólítási szabályokat, köszönnek, helyesen alkalmazzák, a kérem 

– köszönöm kifejezéseket 

• Rövid verseket, mondókákat, dalokat felidéznek, rövid mesét végig hallgatnak. 

• Ismerik a nevüket, ismerik a testrészeiket, megnevezik azokat. 

• Játéktevékenységekben egyre jobban képesek az együttműködésre társaikkal és a fel-

nőttekkel. 

•  Gyermekek többsége ekkora már szobatiszta.  

• Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segítséggel le és felveszi 

•  Önállóan étkeznek 
 

6. A bölcsődei nevelés megvalósításának sajátos feltételei 

6.1 Személyi feltételek 

Bölcsődénk az Egerági Óvodához kapcsolódva, de külön önállóan működik. Személyi feltételeink 4 

fő, a következők szerint:  

➢ Intézményvezető: 1 fő, aki óvodapedagógusi, közoktatásvezetői diplomával rendelkezik, 

továbbá egy 60 órás „Kétéves kortól az óvodában” OKJ-s képzése van 

➢ Kisgyermeknevelő 1 fő aki jelenleg OKJ kisgyermeknevelői szakképzettséggel rendelkezik. 

                                     1 fő főiskolai diplomával rendelkezik 

➢ Bölcsődei dajka 1 fő, aki a bölcsődei dajka képesítéssel rendelkezik. 

Az intézményvezető a bölcsődében csak betegség vagy szabadság esetén helyettesít. A bölcsődében 

dolgozó bölcsődei dajkát pedig hiányzása esetén az óvodában dolgozó egyik dajka helyettesíti mivel 

neki is megvan a bölcsődei dajkai végzettsége. Így házon belül tudjuk megoldani a helyettesítést , ha 

szükséges. Ezáltal a gyermekek számára biztosítani tudjuk a személyi állandóságot, biztonságérzetet, 

hiszen ismerik sűrűn találkoznak az esetleges helyettesítőkkel. 

 

 6.2 Saját kisgyermeknevelő rendszer 
 

A kisgyermeknevelőknek meghatározó szerepük van a bölcsődei ellátás tekintetében, hiszen személyi-
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ségükkel, szaktudásukkal attittűdjükkel, példamutató magatartásukkal mintát mutatnak a gyermekek 

és a családok számára egyaránt. A „saját kisgyermeknevelő” rendszer a biztonság és a stabilitás megte-

remtésére alapul.  

Mivel bölcsődénk maximum 14 fő lehet, ezért a csoportba járó gyermekek közvetlenül két állandó 

kisgyermeknevelőhöz tartoznak. Így két kisgyermeknevelő fogadja és szoktatja be a gyermeket a böl-

csődébe. A bölcsődébe járás ideje alatt ők a kisgyermekek nevelői, akik felelősséggel tartoznak a 

rábízott gyermekekért. Bölcsődénk egy csoporttal működik, a csoportban ellátott gyermekek kisgyer-

mek nevelői állandó személyek. Ők kísérik figyelemmel a kisgyermek fejlődését és vezetik az ehhez 

kapcsolódó szakmai dokumentációt. A korosztály életkori sajátosságainak megfelelő fejlődési skálá-

kat, megfigyelési módszereket alkalmaznak, a kapott információk elemzését, és a következtetetések 

levonását közösen végzik. Bölcsődénk kisgyermeknevelőire jellemző a nyitottság, a gyermek tiszte-

lete, szeretete, jogaik tiszteletben tartása, a másság elfogadása. Nevelőmunkájukat a bizalom, szeretet, 

empátia, elfogadás, az egyéni bánásmódra való törekvés jellemzi. Megértő, támogató, türelmes és elfo-

gadó partneri szerepet töltenek be a családokkal való együtt nevelésben és gondozásban. 

Bölcsődei dajka 

Szintén nagyon fontos feladatot lát el a gyermekek nevelésében, gondozásában. Hiszen jelen van 

összehangolva dolgozik a kisgyermeknevelőkkel. Ezért fontosnak tartjuk, hogy az Ő személyisége, vi-

selkedése, megjelenése magatartása is példa értékű legyen. Alapvető feladata a környezet rendjének, 

tisztaságának megteremtése, a kisgyermeknevelők zavartalan munkavégzéséhez szükséges tárgyi fel-

tételek előkészítése mellett, a kisgyermeknevelők iránymutatásával közreműködik a gyermekek felü-

gyeletében, nevelésében. 

 6.3 Gyermekcsoport szervezése 

A bölcsődei ellátást nyújtó intézményben, a gyermekcsoport létszáma jogszabály által meghatározott. 

Az előírtnál magasabb létszám nem engedett, mivel a minőségi bölcsődei nevelést az életkornak meg-

felelő felnőtt-kisgyermek arány garantálja. A Bölcsődénkben, a csoportban maximum 14 gyermek ne-

velhető, gondozható, az Alapító okiratban foglaltak szerint. Intézményünk az Alapító okirat értel-

mében nem fogad SNI-s gyermeket.  
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 6.4 Tárgyi feltételek 

 

Bölcsődénk egy új épületszárnyban az óvodához hozzáépítve 2022. márciusában nyitotta meg kapuját. 

Az épület modern és korszerű. Megfelel a törvényi elvárásnak. A bölcsőde tárgyi környezetének a kia-

lakításánál a jogszabályi és szakmai előírások mellett a 3 év alatti gyermekek életkori sajátosságait, és 

szükségleteiket is figyelembe vettük, a szakmai szabályokat tartalmazó miniszteri rendeletben meg-

határozott, kötelező eszközökre vonatkozó előírásokat betartottuk. Igyekeztünk úgy kialakítani, hogy 

a csoportba járó kisgyermekek létszáma, életkora, igényei alapján biztonságos legyen, és a bölcsődei 

nevelést megvalósítását szolgálja. 

Csoportszoba 

Egy csoportban történik a gyermekek ellátása, és igyekeztünk ezt úgy berendezni, hogy esztétikus és  

praktikus is legyen, továbbá, hogy a gyermekeknek több lehetőséget is biztosítson a szabad, változatos, 

mozgásos játékokra. A csoportszobában több játéklehetőséget is biztosítunk, különböző funkciós sar-

kok kialakításával, (babakonyha, pihenő sarok, konstruáló játéknak külön hely, asztali játék rész, stb), 

ahol a gyermekek nyugodt, elmélyült játékát tudjuk biztosítani. Csoportszobánk tágas, és világos. Na-

gyon fontos szempont volt a berendezés és a játékok vásárlása során, hogy a játékok egészségügyi és 

a pedagógiai szempontoknak, gyermekek életkori sajátosságainak is megfeleljenek, és ne legyenek 

balesetveszélyesek. Vastag szivacsból puha, hangulatos pihenő sarkot alakítottunk ki. A játékokat sza-

bad, nyitott polcokon gyermeklétszámnak megfelelő mennyiségben helyeztük el. A különböző játékok 

tárolására, kosarakat, tárolókat vásároltunk. Az alap játékaink mellett, mozgásfejlesztő, építő, logikai, 

valamint utánzó- és szerepjátékokhoz megfelelő játékok egyaránt megtalálhatóak. A csoportszoba 

dekorációját mindig évszakonként és ünnepekhez kapcsolódva változtatják a kisgyermeknevelők a 

bölcsődei dajka. 

Gyermekfürdőszoba  

A csoportszobához közvetlenül kapcsolódik a gyermekmosdó. 2 gyermek WC, 2 mosdókagyló, bili-

mosó, zuhanyzó, felnőtt kézmosó található itt.  

További berendezési tárgyak a fürdőszobában: pelenkázó szekrény, melyben a gyermekek saját 

tisztálkodáshoz szükséges eszközei kosarakban vannak elhelyezve. Ezek a kosarak jellel és névvel 

vannak ellátva. Törölköző tartó, fésű tartó, pohártartó, bili, fellépő. Tükrök a mosdókagyló felett, 

illetve egy álló tükör a gyermekek számára. A zárható gyógyszeres szekrényünk is itt van felszerelve. 



 
Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde 

7663 Egerág Szabadság tér.9. 

OM:201974 

E-mail: egeragiovoda@gmail.com 

Tel: 72/240-229, 205250803 

32 

 

Pedálos, szemetes tárolóink felcímkézve vannak a funkciójuk megjelölésével. A mosdóban a gyerekek 

gondozását és önállósodását segítő berendezési tárgyak és eszközök a gyermekek méretéhez és fejlett-

ségéhez adottak. A kisgyermekek által használt eszközök jelükkel ellátva találhatóak meg a helyi-

ségben. 

 Gyermeköltöző 

Az öltözőnkben barátságosan berendezett környezet fogadja az érkező és távozó gyermekeket és szüle-

iket. A gyermekeknek külön-külön jellel ellátott ruha és cipőtároló szekrénykéje és polca van. Pelen-

kázó szekrény, szemetes, álló és fali fogas, kispad található még az öltözőnkben. A szülők számára 

fontos információkat tartalmazó hirdetőtáblánkat is ebben a helységben helyeztük el. 

Játszóudvar 

A játszóudvarunk a törvényi előírásnak megfelel, változatos játéklehetőségeket kínál a gyermekeknek. 

Biztonságosan elkerített önálló udvar, mely kiválón alkalmas a gyerekek szabad levegőn történő játé-

kához. Az udvarunk felülete többnyire zöld, pázsit, de van gumitéglával borított terület, és fedett rész 

is. Az udvari rész úgy lett kialakítva, hogy a gyermekek testméretét, biztonságát, vettük elsődlegesen 

figyelembe, továbbá azt, hogy a különböző játékok tegyék lehetővé a kisgyermekek mozgás- és játék-

igény kielégítését. A tárgyi feltételek biztosítása során a természetes anyagok használatát részesítjük 

előnyben, de rendelkezésünkre állnak kültéri mozgásfejlesztő játékok és eszközök műanyagból is. 

Árnyékolóval védett homokozó, homokozó eszközök, csúszda, babaház, mászó hernyó, motorok, 

tologatható játékok, labdák biztosítják, hogy vidáman és önfeledten tudjanak a gyermekeink a szabad 

levegőn játszani. 

Egyéb helységeink 

- Dolgozói teakonyha, öltöző, zuhanyzó, WC, mosási lehetőség kialakításával 

- Akadálymentesített szülői WC, mosdó 

Dolgozóink munkáját segítő eszközök 

Kisgyermeknevelők részére: Internet, 1 db nyomtató, fénymásoló, 1 db laptop, cd lejátszó  

Takarításra és az intézmény környezetének rendben tartására, porszívó, mosógép. 
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6.5 Napirend 
 

A jól szervezett, folyamatos és rugalmas napirendünkkel a kisgyermekek igényeinek, szükségleteinek 

kielégítését, a nyugodt kiszámítható, folyamatos gondozás feltételeit, annak megvalósítását biztosítjuk, 

megteremtve a biztonságérzetet, a kiszámíthatóságot, az aktivitás és az önállósodás lehetőségét. A 

napirenden belül törekszünk az egyes kisgyermekek igényeit úgy kielégíteni, hogy közben a csoport 

életében is rugalmas, de áttekinthető rendszer legyen. A gyermekek tájékozódhassanak a várható ese-

ményekről, ne legyen felesleges várakozási idő, ez a belső nyugalmat is biztosítja a kisgyermekek és 

a csoport számára. A bölcsődei napirendünk összeállításánál figyelembe vettük a gyermekcsoport 

életkori összetételét, fejlettségét, szükségleteket, de az évszakok, az időjárás, a csoportlétszámot és 

egyéb tényezőket is. A jól kialakult napirendünk feltétele volt még az is, hogy figyelembe vettük a 

személyi állandóságot, a tárgyi feltételeket, a jó munkaszervezést, a bölcsődei dajkával való össze-

hangolt munkát, és a kisgyermekek otthoni életritmusát. Napirendünk az évszakoknak megfelelően 

változó, nyáron reggeli után korábban megyünk az udvarra, télen pedig kevesebb időt töltünk az 

udvaron. Mindezek függvényében a tervezett napirendünk a következő: 

600–800          Gyermekek folyamatos érkezése, átvétele, kézmosás.   A reggeles kisgyermeknevelő a  

                  szülőktől tájékozódik a gyermek aktuális állapotáról. Szabad játéktevékenység 

                  biztosítása a kisgyermeknevelővel. Szükség szerint gondozási tevékenység  

 800-830       Reggeli. Szükség szerint tisztálkodás. 

 830-930     Évszaktól függően játéktevékenység biztosítása a csoportszobában. Szükség szerint  

                  gondozási tevékenység (pelenkázás, WC használat, mosakodás) 

 930-1100    Levegőztetésre alkalmas idő esetén gondozási sorrendben készülődés a játszókertben 

                  szükség szerint fürdőszobai használat, öltözködés. Játék a játszókertben, rossz idő esetén a  

                  csoportszobában. Játéktevékenység közben tízórai kínálása. 

1100- 1130  Gondozási sorrendben folyamatos bejövetel, mosakodás, pelenkázás, WC használat 

                  készülődés az ebédhez. 

1130-1200  Ebéd elfogyasztása. Szükség szerint fürdőszobai tevékenység, szájápolás. 

1200-14 30   Alvás és pihenőidő 

1430–15.00  Folyamatos ébredés, készülődés az uzsonnához, egyéni szükségletek szerinti gondozás. 

1500-1530    Uzsonna elfogyasztása 

1530 –1700-ig Szabad játéktevékenység a szobában/játszókertben és folyamatos hazamenetel. 
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7. A családok támogatásának módszerei és lehetőségei  

 

A családi és a bölcsődei nevelés közötti összhang, a szülők és a kisgyermeknevelők között kialakult 

kölcsönös bizalom, együttműködés elősegíti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szociális fejlő-

dését. A jó partneri együttműködés feltétele az őszinteség, hitelesség, a személyes hangvételű (de nem 

bizalmaskodó), megfelelő, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartó, tapintatos, és folyamatos 

kommunikáció.  A kapcsolattartásnak, tájékoztatásnak több formája van, mindegyik más- más szerepet 

tölt be, ezért célszerű párhuzamosan minél többet alkalmazni belőlük. 

 

7.1 Családlátogatás 

A családlátogatás célja a családdal való kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szülők otthoni környe-

zetben való megismerése. Az Alapprogram a kapcsolattartás és a tájékoztatás fontos részeként emeli 

ki a családlátogatást. Lehetőség szerint az első családlátogatásra a beszoktatás megkezdése előtt, a kis-

gyermek ébrenléti idejében kerüljön sor. A családlátogatás során otthoni környezetben a kisgyermek-

nevelőknek lehetősége van megfigyelni a gyermeket és a szülőt, az otthoni szokás szabályrendszert. A 

családlátogatás arra is lehetőséget nyújt, hogy a szülő bővebben információt kapjon a bölcsődei életről, 

jobban megismerje a kisgyermeknevelőket. A családlátogatás fontos színtere a bizalmi kapcsolat meg-

alapozásának, ami feltétele a későbbi jó együttműködésnek. A családlátogatások megszervezése során 

alkalmazkodunk a család igényeihez kívánságaihoz. A családlátogatás közben szerzett tapasztalatokat 

a látottakat követően dokumentálják a kisgyermeknevelők. Ez lesz az első dokumentáció, amely 

megalapozza a gyermekkel kapcsolatos feljegyzéseinket, megfigyelésünket. 

 

7.2 Beszoktatás (adaptáció) – szülővel történő fokozatos beszoktatás 

A szülővel történő fokozatos beszoktatás a családdal való együttműködést helyezi előtérbe. Az anya, 

az apa vagy más családtag jelenléte a gyermeknek biztonságot ad, segíti a kisgyermeknevelők és a 

gyermek között az érzelmi kötődés kialakulását, ezzel a gyengéd átmenetet, az új környezethez való 

alkalmazkodást. A szülővel történő fokozatos beszoktatás folyamata során a kisgyermeknevelők 

tovább építik a bizalmi kapcsolatot a szülővel, információt nyújtanak a bölcsődei nevelés tartalmáról 

és a kisgyermekfejlődés sajátosságairól. Ez idő alatt ismertetik az intézményben végzett bölcsődei 

nevelés   részleteit, minden kérdésre választ adnak a szülőnek. A beszoktatás ideje általában két hét, 
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de ez a gyermek egyéni reakciójától és a szülők igényét figyelembe véve lehet rövidebb is. A beszok-

tatást a gyermek csoportos (saját) kisgyermeknevelői végzik. A kis gyermekek tartanak, félnek az 

ismeretlentől, ezért fontosnak tartjuk, hogy a szülő már a családlátogatást követően gyakran és alapo-

san beszélje át a bölcsődei életet a gyermekével, készítse fel az új helyzetre, és ezt kérjük is a szülőktől. 

Fontos, az is, hogy a beszoktatáskor, hozzanak magukkal alvós plüss állatot, takarót, cumit, amihez a 

gyermek ragaszkodik, és az otthon melegét idézi fel neki. Ennek nagyon nagy jelentősége van ebben 

az időszakban, mert a gyermek megnyugtatásában ez nagy segítséget jelent. A beszoktatás alatt a ne-

hézségekről és a pozitívumokról is tájékoztatást adunk a szülőnek. 

A beszoktatás első hetében a gyermekek a környezettel és a személyekkel ismerkednek. A gyermek 

szükségleteinek bölcsődében történő kielégítését ekkor az édesanya végzi. Ebben az időszakban a 

kisgyermeknevelő megfigyelő, érdeklődő, figyeli a gyermek reakcióit, majd fokozatosan átveszi az  

édesanyától a gondozási feladatokat az első hét végére. /Az édesanya jelenlétében/ A második 

héttől az édesanya távollétei egyre hosszabbak lesznek és a hét végére a gyermek egész napját a böl-

csődében tölti. A reggeli elválás nehéz a gyermeknek és a szülőnek is. Sokszor az anyukának nagyon 

nagy segítség, hogy a kisgyermeknevelő tapasztalatával tanácsot ad, segít kezelni neki is az új  

helyzetet.  

7.3 Napi kapcsolattartás 

A szülőkkel való együttműködés legalapvetőbb formája a nap folyamán történtekről szóló beszélge-

tések, tájékoztatások, melyek arról szólnak, hogy rövid, tömör, kölcsönös információt kapjunk, illet-

ve nyújtsunk a gyermek érzelmi állapotáról, hangulatáról, napi történéseiről. Az esetleges pozitív vagy 

negatív eseményekről is tájékoztatás történik. A tájékoztatás mindig tényszerűen, etikai szabálynak, 

időkeretnek megfelelően történik. 

7.4 Egyéni beszélgetés 

Ezt akkor alkalmazzuk, ha a gyermek fejlődéséről, életről szeretnénk tájékoztatást kapni, illetve nyúj-

tani. Ezek minden esetben négyszemközti beszélgetések (csak az érintett szülők vannak jelen), és ezek 

a megbeszélések többnyire előre egyeztetett időpontban történnek. Hosszabb megbeszélésre akkor 

kerülhet sor, ha gyermekkel gond van. Ezt kezdeményezheti a szülő, a kisgyermeknevelő, az igazgató, 

vagy szükségszerűen más szakember. Ezen beszélgetések is, előre egyeztetett időpontban történnek az 

igazgatói irodában.  
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7.5 Szülőcsoportos beszélgetés 

A szülőcsoportos beszélgetések nevelési évenként legalább 3 alkalommal, a kisgyermeknevelők által  

szervezett és vezetett tematikus beszélgetés, célja a szülőkkel kialakított partneri viszony mélyítése. 

Ezen megbeszélések során általános, minden családot érintő nevelési kérdések megvitatása történik. 

A beszélgetések témáit a szülői igényekhez igyekszünk igazítani, ezért tanév elején írásos felmérést 

készítünk, hogy melyek azok a témák melyek a szülőket foglalkoztatják vagy érdekelnék. A szülők a 

megbeszéléseken konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segítséget kaphatnak egymástól, és a 

kisgyermeknevelőktől. 

 

7.6. Szülői értekezlet 

Egy nevelési éven belül három alkalommal tartunk (beszoktatások előtt, a beszoktatások végén janu-

árban, és a nevelési év vége felé), de előfordulhat, hogy különleges helyzetekben rendkívüli szülői 

értekezlet összehívására is sor kerülhet.  

Az első szülői értekezleten kapnak tájékoztatást a családlátogatásról, a beszoktatásról, ekkor   ismer-

tetjük a Házirendet, a napi bölcsődei élettel kapcsolatos tudnivalókat. 

A második szülői értekezletet a beszoktatások végén januárban tartjuk, itt az addig elért eredményeket 

beszéljük meg a szülőkkel, illetve ismertetjük a második félév várható eseményeit és a szülőket is 

érintő programokat.  

A harmadik szülői értekezlet pedig a szeptemberben óvodába induló gyermekek szüleinek tartjuk, ahol 

a szülők tájékoztatást kapnak a témát illetően, és megismerhetik gyermekük leendő csoportos óvoda 

pedagógusait.  

A szülői értekezletek minden esetben az intézmény igazgatójának részvételével történik, de a kis-

gyermeknevelők, akik részletesebben készülnek rá és lebonyolítják azt.  

7.7.Egyéb indirekt kapcsolattartási formák 

A szülőkkel történő kapcsolattartásnak nemcsak szóbeli, hanem egyéb formáit is alkalmazzuk. Az írás-

beli tájékoztatók, hirdetőtábla, honlap, közösségi oldalakon való megjelenések mind-mind lehetőséget 

adnak az ismeretterjesztésre, információszerzésre. Az öltözőben elhelyezett faliújságon tájékoztatjuk 

a szülőket az általános, minden családot érintő aktuális programokról, változásokról, fontos tudni-

valókról. Itt kerül elhelyezésre a házirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb infor-
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máció, ami a gyermekek ellátását érinti és segíti az intézményben. Itt kapott helyet a településre kijelölt 

Gyermekjogi képviselő adatai elérhetősége, fogadóórájának helye és időpontja.  

- Nyílt nap 

A szülő bármikor betekintést nyerhet a bölcsődei mindennapjainkba. A beíratást megelőzően minden 

évben hivatalosan meghirdetett nyílt napot tartunk. Erre a napra szeretettel várjuk a leendő bölcsődé-

seinket és szüleiket.  

8. Az intézmény kapcsolatrendszere 

Az intézmény kapcsolatrendszereinek kialakítását azért tartjuk fontosnak, mivel a mindennapok folya-

mán szükségünk van szakmai megerősítésre, egymás közti tudásmegosztásra, illetve esetleges jó gya-

korlatok megismerésére. Igyekszünk ezért kapcsolatainkat minden szakmailag fontos szervezettel 

kialakítani, folyamatosan bővíteni, és olyan kapcsolatokat ápolni, amelyek tartalmasak és mindkét fél 

számára segítő, építő, kooperatív célt szolgálnak. A bölcsődénkbe járó családok pedig a szakmai meg-

beszélésekre meghívott szakemberek segítségével hasznos tanácsokkal gazdagodnak. Az intézmény 

vezetője több bölcsődével is kapcsolatban áll és törekszik arra is, hogy más bölcsődékbe való szakmai 

kirándulás szervezzen a bölcsődében dolgozóknak.  

A fentiek figyelembevételével bölcsődénk kapcsolatot ápol: 

o Körzeti Háziorvos 

o Körzeti Védőnő 

o Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat 

o Gyámhatóság 

o Szükség esetén fejlesztőpedagógus, pszichológus 

o Pedagógiai szakszolgálat 

Szakmai kapcsolatok:  

• Magyar Bölcsődék Egyesülete, mint módszertani szervezet 

• Megyei módszertani szaktanácsadó 

• Baranya vármegyei bölcsődékkel, vezetőkkel 

• Fenntartóval 
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9. Alap ellátáson túli családi nevelést támogató szolgáltatások 
 

A bölcsődei ellátást nyújtó intézmény, szolgáltató az alapellátás elsőbbsége mellett  családtámogató 

szolgáltatásokat szervezhet, mint pl. játszócsoport, nevelési tanácsadás, játékeszközkölcsönzés.  Böl-

csődénkben a kis létszámú személyi feltételek miatt nagyon át kell gondolni, hogy mit is tudunk 

felelőségteljesen felvállalni, és megvalósítani. Jelenleg szülői munkadélutánt tartunk Karácsony előtt, 

ahol közös barkácsolással segítjük a családokat az ünnep ráhangolódására, dekorációk készítésében. 

Továbbá tervünk még a nevelési tanácsadás is. 

10. Szakmai dokumentációk és vezetésük 

A megfelelő szakmai dokumentumok vezetése intézményünkben a módszertani javaslatokban megfo-

galmazott módon történik. A dokumentáció vezetése, az abban szereplő adatok, információk vezetése 

és felhasználása alapos átgondolt és körültekíntő munkát kíván a kisgyermeknevelőktől. Éppen ezért 

minden nevelési év elején a kisgyermeknevelők az évszakoknak megfelelően napirendet és ahhoz 

kapcsolódó munkarendet készítenek. Ebben megfogalmazzák, hogy milyen feladatokat szeretnének 

megvalósítani az évszakok során.   

A dokumentáció a gyermekek minősítését nem szolgálhatja. A csoportban vezetendő dokumentáció 

vezetésénél fontos szempont a tárgyszerűség, valódiság, hitelesség, rendszeresség és folyamatosság. 

A kisgyermeknevelők figyelemmel kísérik a gyermek fejlődését, számon tartják, az egyes fejlődési 

állomásokat és vezetik az ehhez kapcsolódó szakmai dokumentációt. A dokumentáció vezetésénél és 

őrzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmiszabályokat mindenkor figyelembe kell 

venni.  A gyermek fejlődésének segítése, a hátrányos helyzetű gyermekek esetében a hátrányoknak és 

a következményeiknek enyhítése érdekében történik.  

Kisgyermeknevelők által vezetett szakmai dokumentumok 

- Csoportnapló napiszinten történő vezetése 

- Fejlődési, lap (törzslap, fejlődési napló) 

- Családi füzet 

A fentieken felül vezetik még a napi jelenléti kimutatást a gyermekekről.  

Bölcsődeigazgató által vezetett dokumentumok 

- Szakmai Program  
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- Felvételi előjegyzési napló 

- Megállapodás az ellátás igénybevételéről a gyermekvédelmi törvény 32.§ (4) bek. szerint 

- Szülői nyilatkozat a tájékoztatási kötelezettség megtörténtéről a gyermekvédelmi törv. 

      33.§ (2) bek. szerint 

- Titoktartási nyilatkozat 

- Dolgozók szabadság és táppénzének vezetése, napi jelenléti kimutatása 

- Munkaköri leírások 

- Személyi anyagok 

- Belső szabályzatok  

- Kinevezések, besorolási tábla 

- Munkabeosztás 

- Statisztika 

- Éves munkaterv  

- Beszámoló  

- KSH Bölcsődei kérdőív, illetve az online adatszolgáltatás a KSH rendszerben 

- Intézményi ellenőrzések elvégzése 

- Munkaértekezletek megtartása 

- Munkavédelmi napló vezetése 

- Dolgozók továbbképzési tervek elkészítése és nyilvántartása 

- Dolgozók egészségügyi nyilatkozat, alkalmassági vizsgálat figyelemmel kísérése, nyilvántartása 

-Heti étlap megbeszélése, havi étlap összeállítása az élelmezésért felelős szakemberrel. 

11. Az igénybe vevők és személyes gondoskodást végző személyek jogainak védelmével 

kapcsolatos szabályok 

A 1997. évi XXXI törvény a bölcsődéket a gyermekvédelem rendszerébe helyezte, mégpedig a 

személyes gondoskodást nyújtó ellátás keretei közé, s melyben gondoskodik a következőkről: 
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11.1 Gyermeki jogok 

 A gyermeki jogok minél szélesebb körű érvényesülése érdekében bölcsődénk gondoskodik arról, hogy 

a gyermekek szülei számára megismerhető legyen a gyermekjogi képviselő neve, telefonszáma, vala-

mint fogadóóráinak helye és időpontja, hogy esetleges kéréseikkel problémáikkal megkereshessék. 

 A gyermeknek joga van ahhoz, hogy: 

• emberi méltóságát tiszteletben tartsák, 

• a hátrányos megkülönböztetés minden formájától mentes gondozásban, nevelésben részesül- 

jön, 

• segítséget kapjon a saját családjában való nevelkedéséhez,  személyiségének kibontakozásá-

hoz, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárításához, 

• sérülés, tartós betegség esetén a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő különleges 

ellátásban részesüljön, 

• a bántalmazással, az elhanyagolással szemben védelmet és biztonságos ellátást kapjon. 

11.2 Szülői jogok és kötelességek 

A gyermeki jogok minél szélesebb körű érvényesülése érdekében bölcsődénk gondoskodik arról, 

hogy a gyermekek szülei számára megismerhető legyen a gyermekjogi képviselő neve, telefon-

száma, valamint fogadóóráinak helye és időpontja, hogy esetleges kéréseikkel problémáikkal 

megkereshessék. 

A szülő joga, hogy 
 

• megválassza az intézményt, melyre gyermeke gondozását, nevelését bízza 

• megismerhesse a gyermekcsoportok életét 

• megismerje a gondozási, nevelési elveket 

• tanácsot, tájékoztatást kapjon a kisgyermek- gondozó nevelőtől 

• a bölcsőde működését illetően véleményt mondjon, és javaslatot tehessen 

• megismerje gyermekének ellátásával kapcsolatos dokumentációt 

A szülő kötelessége, hogy 

• biztosítsa gyermeke rendszeres bölcsődelátogatását 
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• a gyermek megfelelő ruházatáról, annak tisztántartásáról gondoskodjon 

• a gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel és intézményekkel együttműködjön 

• az intézményi adatszolgáltatáskor a szükséges adatokat megadja 

• az intézmény házirendjét betartsa 

• a kialakított napirendhez alkalmazkodjon 

 

11.3 Dolgozók jogai és kötelességei  

Bölcsődénk minden dolgozójának feladata és kötelessége a gyermekek testi, értelmi vagy erkölcsi 

fejlődésének figyelemmel kísérése, elősegítése és amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlel-

nek, a gyermek támogatása, megsegítése érdekében történő beavatkozás. A kisgyermeknevelők fő 

feladata a prevenció és a lehetséges korrekció, mely a kisgyermekre és a családjaikra irányul. A 

kisgyermek jólétének biztosítása, valamint a gyermekvédelmi problémák megelőzése. Ezeket a 

feladatokat bizonyos határokon belül saját kompetencia határokon belül, másrészt, mint elsődleges 

észlelő és jelzőrendszer tagja- más külső intézmények bevonásával, a velük való együttműködéssel 

valósítjuk meg. Fel kell ismerni a testi, lelki, fizikai bántalmazás, elhanyagolás jeleit és a veszé-

lyeztetettséget jelentjük.  A bölcsőde igazgatója a gyermek veszélyeztetettsége esetén jelzést tesz 

a területileg illetékes család és gyermekjóléti szolgálatnál vagy hatósági eljárást kezdeményez a 

gyermek bántalmazása, illetve súlyos elhanyagolása esetén. Szükség esetén esetmegbeszélésen is 

részt vesz a kisgyermeknevelővel együtt. 

11. A szolgáltatást nyújtók folyamatos szakmai felkészültségének biztosítása  

12.1 Önképzés megvalósulása 

A munkájára igényes kisgyermeknevelőtől is elvárás, hogy a kötelező továbbképzéseken túl is folya-

matosan képezze magát. Ezt szakirodalom, szakmai folyóiratok és egyéb kiadványok tanulmányo-

zásával érheti el, továbbá az internethasználat lehetőségével is sok ötletet gyűjthet a mindennapi válto-

zatos munkájához. Intézményünkben a kisgyermeknevelőknek van laptopja (csoportnak 1 db) és 

internet hozzáférése is.  

 

12.2.  Tematikus belső továbbképzések, szakmai továbbképzéseken való részvétel 

Továbbképzés ‒ A bölcsődei csoportban dolgozó OKJ végzettségű kisgyermeknevelő részére bizto-



 
Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde 

7663 Egerág Szabadság tér.9. 

OM:201974 

E-mail: egeragiovoda@gmail.com 

Tel: 72/240-229, 205250803 

42 

 

sítjuk a törvényben előírt pontok (4 évente) 60 pont megszerzésének lehetőségét, de kisgyermekne-

velőnk középtávú céljai közt szerepel, hogy elvégezze a főiskolát, melyet szintén támogatunk, és 

lehetővé tesszük számára az azon való részvétel biztosítását.  

A főiskolát végzett kisgyermeknevelő pedig a Pedagóguséletpálya alapján 80 továbbképzési pontot 

kell, hogy szerezzen. A továbbképzések részvételi és finanszírozási terve az intézmény éves tovább-

képzési tervében megtalálható. 

Belső szakmai továbbképzés ‒ Intézményünkben több tapasztalatcserére van alkalom, ami a módszer-

tani tovább fejlődés céljából is fontos.  A bölcsődei kisgyermeknevelőink teljes értékű tagként vesznek 

részt az óvodai nevelési értekezleteken és belső szakmai képzéseken, ahol sok ötletet, innovatív lehe-

tőségeket, egyéb módszertani ötleteket gyűjthetnek. Tapasztalatcsere és a módszertani tovább fejlődés 

céljából pedig az igazgató folyamatosan részt vesz a bölcsődéknek szervezett szakmai programokon 

rendezvényeken melyre meghívást kapunk. 
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A bölcsőde létesítését és működését szabályozó legfontosabb jogszabályok jegyzéke  

•  1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáról 

• 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvénynek a szociális, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi ágazatban 

történő végrehajtásáról 

• 1997. évi XXXI. törvény A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

• 369/2013. (X. 24.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgál-

tatók, intézmények és hálózatok hatósági nyilvántartásáról és ellenőrzéséről 

• 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermek-

védelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

• 37/2014. (IV.30) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-egészségügyi 

előírásokról 

• 328/2011-es (XII. 29) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alap-ellátások és szakellátások térítési díjáról és igénylésükhöz felhasználható bizonyíté-

kokról. 

• 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet  A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről. (KENYSZI) 

• 8/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek adatainak 

működési nyilvántartásáról 

• 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek 

továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról  

• 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

• 1993. évi III. törvény A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

• 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről  

• 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról  

• 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény 

végrehajtásáról  
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• 326/2013 (VIII.30) Korm. rendelet a pedagógusok kelőmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról.   

• 2018.évi XXXVIII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 

szóló 2011.évi CXII. törvénynek az Európai Unió adatvédelmi reformjával összefüggő 

módosításáról, valamint más kapcsolodó törvények módosításáról.  

• 329/2011. (XII. 29.) Kormányrendelet a szociális gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatók 

intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról 

• 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet  A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről. (KENYSZI) 

• 235/1997. (XII.17.) Korm. rendelet A gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek 

és személyek által kezelt személyes adatokról 

• 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet A személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

• 1998. évi LXXXIV. törvény A családok támogatásáról 

• •Önkormányzati rendelet 

• • Az intézmény hatályos alapító okirata, Szakmai Programja, Házirend és az intézmény 

egyéb szabályai 

 

További bölcsőde működéséhez kapcsolódó jogszabályok elérhetőek: 

https://magyarbolcsodek.hu/huszakmai-anyagok/jogszabalytar/  
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Szakmai anyagok  

1. A bölcsődei nevelés-gondozás országos alapprogramja 

2. Magyar Bölcsődék Egyesületének módszertani kiadványai 

Tudástár  

o A beszoktatás módszertana; Szocializálódás a családból a bölcsődébe 

o Tudástár - Szakirodalmi ajánlás 

o Tudástár - Csecsemőtáplálás a bölcsődében 

o Tudástár - Kisgyermek táplálása a bölcsődében 

o Tudástár - A továbbképzési rendszer labirintusa 

o Gyermekek napközbeni ellátásához illeszkedő standard 

o Tudástár Módszertani útmutató a kisgyermekekről vezetett szakmai 

dokumentáció vezetéséről bölcsődék, mini bölcsődék résszére 

3. Játék a bölcsődében Módszertani levél (Korintus Mihályné Dr., Dr. Nyitrai Ágnes. 

Rózsa Judit)       

4. Mérei Ferenc -V. Binét Ágnes: Gyermeklélektan 3. S. Cole, M. Cole – 

Fejlődéslélektan, Osiris, Budapest, 2003. 
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1. számú melléklet: 

Megállapodás 
 

 1997.XXXI.TV.32§ (7) alapján 

 

Mely létrejött egyrészről: Egerági Táltos Csikó Óvoda és Bölcsőde  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                Székhelye: 7763 Egerág, Szabadság tér 9. mint ellátást nyújtó intézmény 

Képviselője: ………………………………………….. 

 (a továbbiakban Intézmény), másrészről  

 

A szülő törvényes képviselő adatai: 

Neve:……………………………………………………………………………………… 

Születési helye ideje:……………………………………………………………………… 

Anyja neve:……………………………………………………………………………….. 

Lakcíme:…………………………………………………………………………………. 

 

gyermekének bölcsődei elhelyezése tárgyában. 
 

A gyermek adatai: 

Gyermek neve:…………………………………………………………………………….. 

Születési helye,ideje……………………………………………………….......................... 

Állampolgársága:………………………………………………………………………… 

Anyja neve:………………………………………………………………………………… 

TAJ száma:………………………………………………………………………………… 

Lakcíme:………………………………………………………………………………….. 

Intézményünk a bölcsődei ellátást ……………………………………….napjától kezdődően. 

határozatlan időtartamra: jogosultsági feltételek megszűnéséig* 

határozott időre…………………………………..-ig biztosítja* 

Igénybevétel módja: 
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önkéntes* 

javasolt *(Védőnő, gyermekorvos, gyermekjóléti szolgálat, gyámügy) 

*a megfelelő aláhúzandó 

Intézményi ellátás időtartam: 

A bölcsődei nevelési év szeptember 1-jétő a következő év augusztus 31-éig tart. 

Bölcsődébe a gyermek 24 hónapos korától felvehető, ha a harmadik életévét 

• január 1-je és augusztus 31-e között tölti be, az adott év augusztus 31-éig. 

• szeptember 1-je és december 31-e között tölti be, a következő év augusztus 31-éig, ha a 

szülő törvényes képviselő nyilatkozik arról, hogy a gyermek napközbeni ellátását eddig az 

időpontig bölcsődei ellátás keretében kívánja megoldani. 

• ha a gyermek a harmadik életévét betöltötte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapján 

még nem érett az óvodai nevelésre és óvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bölcsődei 

ellátás keretében gondozhatónevelhető a gyermek negyedik életévének betöltését követő 

augusztus 31-éig 

Az intézmény a vonatkozó jogszabályi előírásoknak megfelelő ellátásokat nyújtja: 

A bölcsődei ellátás keretében az intézmény biztosítja a gyermek számára: 

• szakszerű gondozást, nevelést, testi-lelki szükségletek kielégítését, fejlődését, a 

szocializáció segítését 

• napi négyszeri étkezést (reggeli, tízórai, ebéd, uzsonna) 

• fejlődéséhez szükséges és biztonságos környezetet 

• egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokások kialakulásának segítése 

• állandóságot saját kisgyermeknevelőrendszert, egyéni bánásmódot 

• megfelelő időt a szabadban való játékhoz 

• személyes higiéné feltételek biztosítását 

• korcsoportnak megfelelő játékeszközöket 

• óvodai életre való felkészítést. 

 

A bölcsőde a szülő számára biztosítja: 

o a Házirend megismerését 
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o adaptációhoz (beszoktatáshoz) szükséges időt, feltételeket 

o tájékoztatást a gyermekével napközben történt eseményekről 

o betekintést a kisgyermeknevelők által vezetett egyéni dokumentációba 

o legalább évi 2 alkalommal szülői értekezleteket, egyéni beszélgetést 

(kisgyermeknevelőkkel, vezetővel)  

o nyílt napokon való együttműködést 

o tájékoztatók, étrendek megismerését 

o panaszgyakorlás módját. 

A szolgáltatásért gondozási térítési díj nem terheli az igénybe vevőt az intézmény fenntartó-

jának képviselő testületének határozata szerint.  Igénybe vevő tudomásul veszi, hogy az étke-

zési díj jelenlegi  (0 Ft) összege a közgyűlési rendeleteknek megfelelően módosulhat. 

Megszűnik a bölcsődei ellátás: 

✓ a jogosultsági feltételek megszűnésével (intézményi ellátás időtartama) 

✓ a szülő vagy törvényes képviselő kérelmére 

✓ ha a szülő a bölcsődei házirendjét ismételten súlyosan megsérti 

Súlyos megsértésnek minősül: - az együttműködés normáit sértő viselkedés (erőszak, 

verbális agresszió, rágalmazás, rongálás, bűntetőjogi cselekedetek)  

✓ a gyermekorvos szakvéleménye alapján meg kell szüntetni annak a gyermeknek a böl-

csődei ellátását, aki az egészségi állapota miatt bölcsődei csoportban nem gondozható 

A szülő kötelezettséget vállal, hogy:  

- a házirendet betartja 

- együttműködik a gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel 

- 5 munkanapon belül jelzi a bölcsőde vezetőjének, ha a jogosultság feltételeiben és a személy-         

azonosító adataiban változás áll be.  

A szülő tudomásul veszi, hogy: a jelen megállapodásban foglalt- az Intézmény részéről fenn-

álló- kötelezettségek elmulasztása esetén a panaszával az intézményvezetőhöz (elérhetősége: 

Egerág Szabadság tér 9. Tel. 72/240-229, 20/5250803, E-mail: egeragiovoda@gmail.com) 

illetve az Érdekképviseleti Fórumhoz (elérhetősége a gyermeköltöző faliújságján olvasható) 

továbbá a bölcsőde gyermekjogi képviselőjéhez (Dr. Ferk Viktória  Tel:+3620/4899655 e-
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mail: viktoria.ferk@)ijsz.bm.gov.hu, levelezési cím: 7601 Pécs Pf:319.) fordulhat. 

TAJ alapú elektronikus napi nyilvántartás működik a bölcsődében a Nemzeti Rehabili-

tációs és Szociális Hivatala felé, melyről a szülő tájékoztatva van.  

A megállapodás létrejöttekor az alábbi Gyvt. 33.§-ban foglaltakról tájékoztatás tör-

tént: 

❖ Az ellátás tartamáról, feltételeiről 

❖ Az intézmény által vezetett reá vonatkozó nyilvántartásokról 

❖ A házirendről 

❖ A térítési díj mértékéről  

❖ A panaszjog gyakorlásának módjáról 

❖ Az érték- és vagyonmegőrzés módjáról 

❖ A jogosult jogait és érdekeit képviselőkről.  

 

Jelen megállapodás 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellátásának megszűnésével automati-

kusan hatályát veszti.  

A megállapodást és a tájékoztatást a felek mint akaratuktól mindenben megegyezőt 

tudomásul vették és aláírták.  

 

Kelt.:…………………………… 
 

 

…………………………………………………                       ……………………………………….. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Szülő, törvényes képviselő                                                                               Intézményvezető 

 
                                                                       PH. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:viktoria.ferk@)ijsz.bm.gov.hu
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                                                                                                                        2.számú melléklet. 

Szülői nyilatkozat 

a tájékoztatási kötelezettség megtörténtéről 
 

Alulírott aláírásommal igazolom, hogy a Gyermekek védelméről szóló 1997. évi XXXI. 

törvény 32. § (7) bekezdés g.) pontja szerint, továbbá a 33§ (2) bekezdésében foglaltak szerint 

(tájékoztatási kötelezettség) tartalmazó információkat az Egerági Táltos Csikó Óvoda és Böl-

csőde igazgatójától megkaptam, az abban foglaltakkal egyetértek és tudomásul veszem. 

A fenti tájékoztatás tartalma kiterjedt: 

a) az ellátás tartamáról és feltételeiről, 

b) az intézmény által vezetett, reá vonatkozó nyilvántartásokról, 

c) az ellátásra jogosult gyermek, fiatal felnőtt és hozzátartozói közötti kapcsolattartásról, 

különösen a látogatás, a távozás és a visszatérés rendjéről 

ca) a gyermekek átmeneti otthonában biztosított személyes gondoskodást nyújtó gyermek-

jóléti alapellátásnál, ha a gyermek kapcsolattartásra jogosult hozzátartozói külön élnek, 

cb) a családok átmeneti otthonában biztosított személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátásnál, ha a gyermeknek van különélő, kapcsolattartásra jogosult hozzátartozója, 

cc) a gyermekotthonban biztosított személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi 

szakellátásnál (a ca)–cc) alpontokban szereplő intézmények a továbbiakban együtt: bentlakásos 

gyermekintézmény), 

cd) a helyettes szülőnél biztosított személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátásnál és 

ce) a nevelőszülőnél biztosított személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi szak-

ellátásnál, 

d) az érték- és vagyonmegőrzés módjáról, 

e) az intézmény házirendjéről, 
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f) panaszjoga gyakorlásának módjáról, 

g) a fizetendő térítési, illetve gondozási díjról, 

h)  a jogosult jogait és érdekeit képviselő érdek-képviseleti fórumról, 

 

tájékoztatást kaptam továbbá:  

▪ A bölcsődei felvétellel kapcsolatos tudnivalók és teendők 

▪ A gondozás-nevelés egysége és feladatai 

▪ A gondozottról vezetendő nyilvántartások 

▪ Tájékoztatás a bölcsőde ingyenességéről 

▪ Házirend 

Mint szülő vagy a gyermek törvényes képviselője: 

▪ Az intézmény nyilvántartásához adatokat szolgáltatok 

▪ Az adatokban bekövetkezett változást haladéktalanul bejelentem 

 

Egerág,                         év                                       hó               nap 

 

 

…………………………                                                                    ………………………… 

szülő, törvényes képviselő                                                                               igazgató 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


